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İŞLETME YETKİLİSİ OLARAK

TC KİMLİK NUMARANIZI VE
E-DEVLET ŞİFRENİZİ GİRİNİZ. 
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BEYANI KABUL EDİN

İŞLETME KUTUCUĞUNU 
İŞARETLEYEREK GİRİŞ YAPIN

• İŞLETMENİN MÜNFERİT İMZAYA 
YETKİLİ KİŞİSİ SİZ İSENİZ BU 
İŞLEMLERİ YAPABİLİRSİNİZ.

• BU BİLGİ, TİCARET BAKANLIĞI 
SİSTEMLERİNDEN OTOMATİK 
OLARAK KONTROL 
EDİLMEKTEDİR.

İŞLETMENİZİN VERGİ KİMLİK NUMARASI NEVİ DEĞİŞİKLİK 
İŞLEMİ NETİCESİNDE DEĞİŞMİŞ OLABİLİR.

BU DURUMDA "VERGİ NUMARASİ DEĞİŞEN İŞLETMELERİN 
GİRİŞİ İÇİN (NEVİ DEĞİŞİKLİĞİ) TIKLAYINIZ" BUTONUNA 
BASILARAK İŞLEME DEVAM EDEBİLİRSİNİZ.



İŞLETME NİTELİĞİ VE SINIFINI BELİRLEMEK İÇİN 

İŞLETME BEYANI OLUŞTURMA

MÜNFERİT İMZAYA YETKİLİ KİŞİ 
İŞLETME SAHİBİ DEĞİLSE?

• OTOMATİK OLARAK VEKALET YÜKLEME 
SAYFASINA  YÖNLENDİRİLECEKSİNİZ. 

• BU SAYFADAN NOTER ONAYLI 
VEKALETNAMELERİ SİSTEME 
YÜKLEMENİZ GEREKİYOR. 

• SÖZ KONUSU VEKALETNAMELERİ BAĞLI 
BULUNDUĞUNUZ KOSGEB MÜDÜRLÜĞÜ 
ONAYLADIKTAN SONRA SİSTEME GİRİŞ 
YAPABİLİRSİNİZ. 
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• İŞLETME BEYANI 
SAYFASINDA VARSA 
BEYANLAR LİSTELENİR. 

• YENİ BEYAN BUTONUNA 
TIKLAYARAK YENİ BEYAN 
EKLEYEBİLİRSİNİZ.

• BU KISIMDA 5 ADIMDAN 
OLUŞAN BİR SÜREÇ 
BAŞLAYACAK.
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1. ADIM: İŞLETME 
BİLGİLERİNİN BULUNDUĞU 
ALANDIR. 

İŞLETME BİLGİLERİNİ KONTROL 
EDİN 

KAYDET VE İLERLE BUTONUNA 
TIKLAYARAK BİR SONRAKİ 
ADIMA GEÇİN
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2. ADIM: FAALİYET VE SİCİL 
BİLGİLERİ SAYFASIDIR. 

TALEP EDİLEN BİLGİLERİNİ 
SİSTEME GİRİN.

İŞLETME ORTAK TEMSİLCİSİ 
ALANI MERSİS KAYITLARINA 
GÖRE İŞLETMENİN 
ORTAKLARININ SERMAYESİ EN 
YÜKSEK OLAN GÖRÜNTÜLENİR.
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İŞLETME ORTAK TEMSİLCİSİ 
ALANINA;
İŞLETME ORTAKLARINA AİT 
BİLGİLER MERSİS 
KAYITLARINDA YER ALIYORSA
İŞLETMENİN ORTAKLARINDAN
SERMAYESİ EN YÜKSEK OLAN 
KİŞİYE AİT BİLGİLER OTOMATİK 
GELMEKTEDİR. İŞLETME 
ORTAKLARINA AİT BİLGİLER
MERSİS KAYITLARIN KAYITLI 
DEĞİLSE İŞLETMENİZDEKİ EN 
YÜKSEK SERMAYE PAYINA 
SAHİP ORTAĞA AİT BİLGİLER 
(EN YÜKSEK SERMAYE PAYINA 
TÜZEL KİŞİ SAHİP İSE İLGİLİ 
TÜZEL KİŞİ TEMSİLCİSİNE AİT 
BİLGİLER) GİRİLMELİDİR.
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EĞER İŞLETMENİZİN ŞUBESİ 
BULUNUYORSA " ŞUBELERİN 
FAALİYET KODLARINI DA DAHİL 
ET?“ KUTUCUĞUNU 
İŞARETLEYİN.

KAYDET VE İLERLE BUTONUNA 
TIKLAYARAK BİR SONRAKİ 
ADIMA GEÇİN.
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3. ADIM: ORTAK/BAĞLI 
İŞLETME DURUMU İLE İLGİLİ 
SORULAR KARŞINIZA GELECEK.

EĞER İŞLETMENİZ BAŞKA BİR 
İŞLETMENİN SERMAYESİNİN 
%25 VEYA FAZLASINA SAHİPSE 
VEYA İŞLETMENİZİN 
SERMAYESİNİN %25 VEYA 
FAZLASI BAŞKA BİR İŞLETMEYE 
AİTSE İLGİLİ SORULARA EVET 
CEVABI VERMENİZ, DEĞİLSE 
HAYIR CEVABI VERMENİZ 
GEREKMEKTEDİR. 
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“EVET” CEVABI VERİRSENİZ SİSTEME 
ORTAK/BAĞLI İŞLETME İLE ALAKALI 
BİLGİLERİ GİRMENİZ GEREKECEK. 



İŞLETME NİTELİĞİ VE SINIFINI BELİRLEMEK İÇİN 

İŞLETME BEYANI OLUŞTURMA

• NET SATIŞ HASILATI VEYA MALİ BİLANÇO 
TOPLAMI ALANLARINDA YER ALAN BİLGİLERİ, 
GELİR İDARESİ BAŞKANLIĞINDAN
ÇEKİYORUZ. 

• EĞER VERİLERİN FARKLI OLDUĞUNU 
DÜŞÜNÜYORSANIZ "GİB’den Yenile"
BUTONUNA TIKLAYARAK VERİLERİN GELİR 
İDARESİ BAŞKANLIĞINDAN ANLIK 
ÇEKİLMESİNİ SAĞLAYABİLİRSİNİZ.

• BU VERİLERİN DE FARKLI OLDUĞUNU 
DÜŞÜNÜYORSANIZ VERİLERİN YER ALDIĞI 
KUTUCUKLARDAN DEĞİŞTİRME İŞLEMİ 
YAPABİLİRSİNİZ. 

• BU DURUMDA YAPTIĞINIZ DEĞİŞİKLİĞİ TEYİT 
EDECEK BELGELERİ İLERLEYEN AŞAMADA 
SİSTEME YÜKLEYİN. 

• KAYDET VE İLERLE BUTONUNA TIKLAYARAK 
BİR SONRAKİ ADIMA GEÇİN.
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4. ADIM: 4A PRİM GÜN BİLGİLERİNİ 
SOSYAL GÜVENLİK KURUMUNDAN
ALIYORUZ. 

EĞER VERİLERİN FARKLI OLDUĞUNU 
DÜŞÜNÜYORSANIZ BURADA 
"SGK’dan Yenile" BUTONUNA 
TIKLAYARAK SOSYAL GÜVENLİK 
KURUMUNDAN VERİLERİN ANLIK 
ÇEKİLMESİNİ SAĞLAYABİLİRSİNİZ.

3. ADIMDA BAHSETTİĞİMİZ GİBİ BU 
VERİLERİN DE FARKLI OLDUĞUNU 
DÜŞÜNÜYORSANIZ VERİLERİN YER 
ALDIĞI KUTUCUKLARDAN 
DEĞİŞTİREBİLİRSİNİZ.

KAYDET VE İLERLE BUTONUNA 
TIKLAYARAK BİR SONRAKİ ADIMA 
GEÇİN.
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EĞER VERİLERDE DEĞİŞİKLİK 
YAPMIŞSANIZ BAŞVURU 
ONAY SAYFASINDAN ÖNCE 
BİR SAYFA DAHA KARŞINIZA 
ÇIKACAK. 

BU SAYFADA DEĞİŞTİRİLEN 
BİLGİLERE AİT DOSYALARI 
SİSTEME EKLEMENİZ 
GEREKMEKTEDİR.
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ŞİMDİ SON ADIMA, YANİ 
BAŞVURU ONAY SAYFASINA
GELDİNİZ. 

BURADA, YENİ BEYAN EKLEME 
SÜRECİNDE EKLEDİĞİNİZ 
BİLGİLER SİSTEM TARAFINDAN 
SİZLERE GÖSTERİLECEK.

İŞLETME BEYANINIZI 
BASVURUYU ONAYLA
BUTONUNA BASARAK 
ONAYLAYABİLRSİNİZ.
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BEYANI KABUL EDİP 
ONAYLADIĞINIZDA 
BAŞVURUNUZ ONAYLANMIŞ 
OLACAKTIR.
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