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KOBİGEL-KOBİ GELİŞİM DESTEK PROGRAMI
PROJE BAŞVURU FORMU

PROJE DOKÜMANININ BU BÖLÜMÜ BİLGİSAYARDA DOLDURULDUKTAN SONRA BAŞVURU SİSTEMİNE “PDF” FORMATINDA EK OLARAK YÜKLENECEKTİR.
BU BÖLÜMÜ DOLDURURKEN:

· Açıklamalarınızı, ilgili başlığın altındaki kutucuklara yazınız. Kutucukların dışına bilgi girilmemelidir.

· Başlıklar ve açıklama metinleri silinmemelidir.
· Kutucuklar, ihtiyaç olduğu kadar genişletilebilecektir. 2.5 “Projenin Hedef ve Faaliyetleri” ve 2.8 “Projede Kullanılacak İşletme Kaynakları” tablolarına ihtiyaç olduğu kadar satır eklenebilecektir.
· Elle doldurulan bilgiler dikkate alınmayacaktır.
· Bu dosya sisteme ek olarak yüklenmeden önce PDF formatında kaydedilmelidir.

2. PROJE BİLGİ DOKÜMANI
2.1. BAŞVURU SAHİBİ İŞLETMENİN TARİHÇESİ, MEVCUT FAALİYETLERİ, ORTAKLARI VE PROJE DENEYİMLERİ
	


2.2.   PROJE KONUSU İLE İLGİLİ MEVCUT DURUM

	(Proje konusuyla ilgili olarak başvuru sahibinin mevcut faaliyetleri ve ihtiyaçların mevcut durumda nasıl karşılandığı açıklanacaktır.  Kutucuk içinde Proje Teklif Çağrısına özel alt başlıklar bulunmaktaysa, açıklamalar bu alt başlıklar altında yapılacaktır.)




2.3.  PROJENİN AMACI VE GEREKÇESİ
	(Projeye hangi nedenlerle ihtiyaç duyulduğu ve proje ile nelerin amaçlandığı açıklanacaktır. Proje amacı ve gerekçesinin Proje Teklif Çağrısı ile ilişkisi belirtilecektir.)



2.4.  PROJENİN KONUSU
	(Proje kapsamında gerçekleştirilecek faaliyetler, proje bütünlüğünü yansıtacak şekilde ana hatlarıyla özetlenecektir.)



2.5.  PROJENİN HEDEF VE FAALİYETLERİ

(Proje hedef ve faaliyetlerinin tüm detaylarıyla aşağıdaki hedef kartları içinde açıklanması gerekmektedir. Projenin HEDEFLERİ tanımlanacak, her bir HEDEFİN AÇIKLAMASI yazılacak, her bir hedef altında ilgili hedefe ulaşmak için yürütülecek FAALİYETLER ve FAALİYETLERİN ÇIKTILARI maddeler halinde listelenecek, her bir HEDEFLE İLGİLİ PROJE GİDERLERİ gerekçeleriyle birlikte anlatılacaktır. Bu bölüme yazılan faaliyet isimleri “3.1 Faaliyet - Zaman Planı” bölümündeki faaliyet isimleri ile aynı olacaktır.)

(Aşağıda boş olarak 2 Hedef Kartı (Hedef 1, Hedef 2) verilmiştir. Daha fazla hedefiniz olması durumunda kartı kopyalayıp Hedef 3’ten itibaren numaralandırarak ekleyebilirsiniz.)
	Hedef 1

	Hedef tanımı:
	(Proje amacına ulaşmayı sağlayacak alt hedeflerin birincisinin tanımını aşağıdaki kutucuğa “…. ….. ….…..  ………..mesi” formatında yazınız.)

	
	

	Hedef açıklaması ve bu hedef kapsamında yürütülecek faaliyetler:
	(Bu hedef kapsamında yürütülecek faaliyetleri ve gerekçelerini DETAYLI OLARAK anlatınız.) 

	
	

	Faaliyet isimleri:
	(Yukarıda detaylı olarak açıklanan faaliyetlere “ ………….cektir” formatında birer satırlık kısa tanımlama (isim) yazınız. Bu faaliyet isimleri, projenin “3.1 Faaliyetler ve Faaliyet - Zaman Planı” bölümünde de aynı şekliyle kullanılmalıdır.)

	
	Faaliyet 1.1- ………………………………………………………………..cektir.

	
	Faaliyet 1.2- ………………………………………………………………..cektir.

	
	

	
	

	
	

	Çıktılar: 
	(Bu hedef kapsamında yürütülecek faaliyetlerin çıktılarını anlatınız.)

	
	

	Hedefle ilgili giderler ve gerekçeleri:

	(Tutar belirtmeden, bu hedefle ilişkili gider türlerini ana hatlarıyla belirtiniz ve gerekçelerini yazınız.)

	
	


.

	Hedef 2  

	Hedef tanımı:
	(Proje amacına ulaşmayı sağlayacak alt hedeflerin ikincisinin tanımını aşağıdaki kutucuğa “…. ….. ….…..  ………..mesi” formatında yazınız.)

	
	

	Hedef açıklaması ve bu hedef kapsamında yürütülecek faaliyetler:
	(Bu hedef kapsamında yürütülecek faaliyetleri ve gerekçelerini DETAYLI OLARAK anlatınız.) 

	
	

	Faaliyet isimleri:


	(Yukarıda detaylı olarak açıklanan faaliyetlere “ ………….cektir” formatında birer satırlık kısa tanımlama (isim) yazınız. Bu faaliyet isimleri, projenin “3.1 Faaliyetler ve Faaliyet - Zaman Planı” bölümünde de aynı şekliyle kullanılmalıdır.)

	
	Faaliyet 2.1- ………………………………………………………………..cektir.

	
	Faaliyet 2.2- ………………………………………………………………..cektir.

	
	

	
	

	
	

	Çıktılar: 
	(Bu hedef kapsamında yürütülecek faaliyetlerin çıktılarını anlatınız.)

	
	

	Hedefle ilgili giderler ve gerekçeleri: 


	(Tutar belirtmeden, bu hedefle ilişkili gider türlerini ana hatlarıyla belirtiniz ve gerekçelerini yazınız.)

	
	


( Daha fazla hedefiniz olması durumunda yukarıdaki kartı kopyalayıp Hedef 3’ten itibaren numaralandırarak buraya ekleyebilirsiniz.)
2.6.  PROJENİN HEDEFLERE, PAZARA VE REKABET DURUMUNA ETKİSİ
	(Başvuru sahibi işletmenin orta ve uzun dönemli hedefleri ile projenin bu hedeflere ulaşmada ne şekilde katkı sağlayacağı ne şekilde etki edeceği açıklanacaktır. 
Ayrıca; işletme ve proje için uygun olan alt başlıklar bazında projenin varsa; üretim / hizmet sunum kapasitesine, ürün / hizmet çeşitliliğine, teknoloji düzeyine, teknik know-how gelişimine, ihracat potansiyeline, pazar payına, pazar genişliğine, insan kaynağı niteliğine, ana sanayi ile entegrasyon sağlamaya ve ilgili alanda millileşmeye etkisi açıklanacaktır )



2.7.  RİSKLER, ÖNLEMLER VE VARSAYIMLAR
	(Projenin uygulanma sürecinde ve sonrasında karşılaşabilecek muhtemel riskler ve bunlara ilişkin alınacak önlemler ile proje uygulama sürecine olumlu etkisi olabilecek hususlar (varsayımlar) açıklanacaktır.)




2.8.  PROJEDE KULLANILACAK İŞLETME KAYNAKLARI

(Projede kullanılmak üzere, işletmenin sahip olduğu kaynaklar (personel, makine vb.)ve/veya proje sürecinde kendi imkanları ile gerçekleştireceği giderler ve bunların projeye olan katkısı açıklanacaktır.)

	Sıra No
	Kullanılacak Kaynak / Yapılacak Gider Adı
	Projeye Katkısı

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	…
	
	


2.9.  PROJE YÖNETİMİ
	(Proje Yöneticisi ile işletme yöneticileri ve ilgili birimler (satın alma ve personel birimleri dahil) arasında proje  / mevzuatsal şartlar konusundaki iletişim ve koordinasyonun nasıl sağlanacağı, proje ilerleyişi ile ilgili gözden geçirme sistematiği, KOSGEB proje izleme süreçlerine ilişkin görev dağılımı açıklanacaktır. Proje Yöneticisi değişikliği durumunda proje yönetiminde aksama olmayacak şekilde kurgu oluşturulmalıdır.)



2.10.  SÜRDÜRÜLEBİLİRLİK
	(Proje tamamlandıktan sonra, projenin beklenen sonuçlarının sürdürülebilirliğinin nasıl sağlanacağı açıklanacaktır. Hem kurumsal, hem mali açıdan sürdürülebilirlik açıklamasına yer verilmelidir.)



2.11.  ÇAĞRIYA ÖZEL HUSUSLAR
	(Proje Teklif Çağrısında ve/ veya Başvuru - Uygulama Kılavuzunda bu bölümde açıklanması gerektiği belirtilen çağrıya özel hususlar varsa, yazılacaktır.)
· Burada yapılması gereken açıklamaların proje dokümanının diğer bölümlerde yapılmış olması gerekçe gösterilerek bu bölümün boş veya eksik bırakılması değerlendirme sürecinde puanlamaya olumsuz yansıyacaktır.
· Sadece başvuruda seçilen konularla ilgili kutucukların doldurulması gerekmektedir. Proje başvurusunda seçilmeyen konuların altına “Bu konu projemizle ilgili değildir” yazılacaktır.


	Konu 1.
Üretimde verimlilik arttırma ve/veya üretim maliyetlerini düşürme amacıyla mevcut imalat süreçlerinin geliştirilmesi 
Bu uygun proje konusunu seçen işletmelerin bu kutucuk içinde, aşağıdaki kapsamda açıklama yapması gerekmektedir:

Projesinde üretim verimliliğini arttırmaya yönelik faaliyetleri olan işletmeler; proje öncesindeki verimlilik ile proje sonrasında ulaşılması istenen verimlilik düzeyini sayısal olarak karşılaştırarak, üretim verimliliğini artırma tekniklerini ve bu tekniklerin proje giderleri ile ilişkisini açıklayacaktır.

Projesinde üretim maliyetlerini azaltmaya yönelik faaliyetleri olan işletmeler; proje kapsamında; proje öncesindeki maliyetler ile proje sonrasında ulaşılması istenen maliyet düzeyini sayısal olarak karşılaştırarak, üretim maliyetlerini azaltma tekniklerini ve bu tekniklerin proje giderleri ile ilişkisini açıklayacaktır.  

Başvuru sahibinin yukarıdaki başlıklar kapsamındaki açıklamaları:

· …………

· …………

· …………

· …………

· …………


	Konu 2.
Ürün kalitesinin artırılması ve/veya ürün kalitesinde sürekliliğinin sağlanması 
Bu uygun proje konusunu seçen işletmelerin bu kutucuk içinde, aşağıdaki kapsamda açıklama yapması gerekmektedir:

Projesinde ürün kalitesini artırmaya yönelik faaliyetleri olan işletmeler; “Ürün Performansı”, “Ürünün Uygunluğu (ürünün müşteri beklenti ve gereksinimlerini karşılama düzeyi)”, “Ürünün Dayanıklılığı” ve “Çevre Dostu Olma (doğaya zarar vermemesi veya asgari düzeyde zarar verme niteliği)” v.b. kriterleri çerçevesinde kalite düzeylerini nasıl geliştireceklerini belirterek; proje öncesindeki kalite düzeyi ile proje sonrasında ulaşılmak istenen kalite düzeyini açıklayacaktır. Ayrıca müşteri beklentilerini karşılayacak ürün kalite ve spesifikasyonlarına erişilmesi için kullanılacak teknikler (varsa buna yönelik ihtiyaç duyulan test  / standart / belge türlerini, makine – teçhizat ve yazılım vb.), bu tekniklerin proje giderleri ile ilişkisini ve mevcut durumda ihtiyacın nasıl karşılandığını açıklayacaktır.

Projesinde ürün kalitesinde sürekliliği (ürün özelliklerinin üründen ürüne farklılık göstermemesi) sağlamaya yönelik faaliyetleri olan işletmeler; proje öncesindeki durumu (ürünlerinde görülen hata yüzdesi ve nedenleri vb.) ve proje sonrasında sağlayacakları iyileşme düzeyini belirterek; kalite sürekliliğinin sağlanmasında kullanılacak teknikler (varsa buna yönelik ihtiyaç duyulan test  / standart / belge türlerini, makine – teçhizat ve yazılım vb.) ve bu tekniklerin proje giderleri ile ilişkisini açıklayacaktır. 

Başvuru sahibinin yukarıdaki başlıklar kapsamındaki açıklamaları:

· …………

· …………

· …………

· …………

· …………



	Konu 3.
Katma değerli üretim kapasitesi ve/veya ürün geliştirme kapasitesinin artırılması
Bu uygun proje konusunu seçen işletmelerin bu kutucuk içinde, aşağıdaki kapsamda açıklama yapması gerekmektedir:

Projesinde ürün katma değerini arttırmaya yönelik faaliyetleri olan işletmeler; üretim süreci boyunca tasarım ve işçilik niteliği ile ürüne eklenerek, ürünün müşteriye sağladığı faydada artış sağlayacak özelliklerin nasıl geliştirileceğini, üretim süreçlerinde katma değeri artıracak faaliyetleri nasıl uygulayacağını ve bu faaliyetlerin proje giderleri ile ilişkisini açıklayacaktır.   

Projesinde ürün geliştirme kapasitesinin arttırılmasına yönelik faaliyetleri olan işletmeler; ürün geliştirme kapasitesini artırmak için kullanılacak stratejiler ve teknikleri (varsa buna yönelik ihtiyaç duyulan tasarım, mühendislik, makine – teçhizat ve yazılım vb.), bu tekniklerin proje giderleri ile ilişkisini ve mevcut durumdan farklı olarak işletmenin rekabet gücü, karlılık, verimlilik vb. konularda kazanımlarını açıklayacaktır. 

Başvuru sahibinin yukarıdaki başlıklar kapsamındaki açıklamaları:

· …………

· …………

· …………

· …………

· …………



	Konu 4.
Ölçüm – analiz altyapısının iyileştirilmesi 
Bu uygun proje konusunu seçen işletmelerin bu kutucuk içinde, aşağıdaki kapsamda açıklama yapması gerekmektedir:

Projesinde ölçüm – analiz altyapısını iyileştirmeye yönelik faaliyetleri olan işletmeler; ürün ve üretim yöntemlerinin gerektirdiği ölçüm ve analiz türlerini, bunlarla ilgili standart ve varsa belge türlerini, oluşturulacak altyapının ilgili standart ve varsa belge türleri açısından yeterliliğini, mevcut durumda ihtiyacın nasıl karşılandığını ve proje kapsamında yapılacak iyileştirmelerin mevcut durumdan farklı olarak hangi faydaları sağlayacağını açıklayacaktır.

Başvuru sahibinin yukarıdaki başlıklar kapsamındaki açıklamaları:

· …………

· …………

· …………

· …………

· …………

· …………




Not: FAALİYET İSMİ SATIRLARINA GİDER İSMİ YAZMAYI TERCİH ETMEYİNİZ. Gider sadece, bir faaliyetin gerçekleştirilmesi için satın alınacak ürün veya hizmetlerin adıdır. Hedef kartlarındaki “Faaliyet ismi”  satırlarında ve başvuru formunun “3.1 Faaliyet-Zaman Planı” tablosunda; hedeflere ulaşılması için gerçekleştirilecek proje faaliyetlerinin tanımlanması beklenmektedir. 





>> Doğru proje faaliyet ismi örneği: “Talaşlı işleme hattına otomasyon kabiliyeti kazandırılacaktır”. ÖnerilMEyen proje faaliyet ismi örneği: “X tezgahı satın alınacaktır”, “Y mühendisi işe alınacaktır”.


>>Doğru proje faaliyet ismi örneği: “Ürünün katma değerini artıracak yanmaz yüzey geliştirilecektir.”, “Yanmaz yüzey malzemesi işleme altyapısı tesis edilecektir.”.  ÖnerilMEyen proje faaliyet ismi örneği: ”Z tasarım yazılımı satın alınacaktır”, “K kesim cihazı satın alınacaktır”, “P teknisyeni istihdam edilecektir”


>>Doğru proje faaliyet ismi örneği: “Hedef dış pazarda basılı tanıtım materyalleriyle tanıtım yapılacaktır”.  ÖnerilMEyen proje faaliyet ismi örneği: ”1000 İngilizce katalog bastırılacaktır”, “3000 Rusça broşür bastırılacaktır” 





Giderlerinizin proje faaliyetleriyle ilişkisini “Hedefle ilgili giderler ve gerekçeleri” satırında ve başvuru formunun dördüncü bölümündeki “ KOSGEB’den Destek Talep Edilen Proje Giderleri” tablolarında gösteriniz.
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