MiIKRO VE KUGUK iSLETMELERE HIZLI DESTEK PROGRAMI ODEME TALEP
FORMU HAZIRLAMA KILAVUZU

1. www.kosgeb.gov.tr adresine girilerek “e-Hizmetler” butonuna tiklayiniz.
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2. Arama bélimiine “Mikro ve Kiiciik isletmelere Hizli Destek Programi“ yazarak acilacak
olan "Mikro ve Kiigiik isletmelere Hizli Destek Programi Basvurusu” sekmesine tiklayiniz.
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3. E-Devlet Kapisi tizerinden giris yapiniz.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Girig Yapilacak Adres https://edeviet. kosgeb.gov.tr/OAuth (

Girig Yapilacak Uygulama KOSGEB KOSGER
B e-Devlet Sifresi [+ Mobil imza & eimza @i T.C. Kimlik Karti B internet Bankaalig
T.C. Kimlik Numaraniz ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz degrulandiktan sonra isleminize kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz.
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4. “Odeme Talepleri” sekmesine tiklayiniz.

Mikro ve Kiiciik isletmelere Hizli Destek Programi Bagvurusu

- Program Basvuru Durumunuz : Onaylandi

- +
Bagvuru Formu ve Ekleri Taahhtutname Odeme Talepleri
5. “islemler” sekmesinden “Odeme Talepleri” butonuna tiklayiniz.

Mikro ve Kiigik isletmelere Hizl Destek Programi Basvurusu # Ana Sayfa
£+ Taahhiit Edilen Personeller

Sayfada 10 v kayit goster

islemler Taahhit id Personel Destek Tipi

(+] £ Iglemier 1419263 Personel-1 Aylik Diizenli Giderler icin MKi isletme Sermayesi Destegi

(+] o Iglemier 1419264 Personel-2 Aylik Diizenli Giderler icin MK isletme Sermayesi Destegi

@ lkame Personel Ekle

6. Daha Once banka hesap numarasi eklememis iseniz agilacak pencereden “Ekle” butonuna
tiklayarak isletmenizin banka ve IBAN bilgilerini giriniz.

H Banka Hesap Bilgileri

£+ Hesap islemleri

Banka Adi Sube Adi Sube Kodu islemler




7. Odeme Talep Formunu olusturmak icin “Odeme Talebi Ekle” butonuna tiklayiniz.

Mikro ve Kiigiik isletmelere Hizli Destek Programi Bagvurusu

Odeme Talebi iglemleri (# Isletme Banka Hesabi islemleri l

4 Odeme Talebi Ekle

—_—
sayfada 10 v kayit goster

islemler Odeme Talebi Id 4 pestek Bilgileri Gdeme Dénemi Banka Hesap Bilgileri Durum

Eslesen kayit bulunamadi

8. “Odeme Hesabl” ve “Destek Odemesine Esas Taksit Donemi”ni seciniz. isletme SGK
bilgileri otomatik olarak gelecektir. Verilerin dogrulugunu kontrol ediniz.

TURKIYE GARANTI BANKASI A$.-TR370006200037300006257661 W
Destek Odemesine Esas Taksit Donemi

igletme SGK Bilgileri

2021 Y1l Ortalama galisan sayisi Odeme talebinden énceki aydaki (Aralik) SGK 4A'i personel sayisi

‘ 3.Ddnem / Birinci Taksit v |

9. Odeme talep ettiginiz personelin T.C. Kimlik Numarasini ve Ad-Soyad bilgisini eksiksiz
olarak girerek “Kisi Dogrula” butonuna tiklayiniz.
Personelin cinsiyeti ve (iniversite (2 yillik ve lzeri) mezunu olmasi halinde 6grenim
durumu/mezun olunan béliim otomatik olarak doldurulacaktir. Personelin meslek
lisesi/teknik lise/mesleki ve teknik lise mezunu olmasi veya yurt disinda bir iiniversiteden
mezun olmasi halinde 6grenim durumu ve mezun olunan béliim alanlarinin manuel olarak
doldurularak ekler béliimiine mezuniyet belgesinin eklenmesi gerekmektedir.
Personel eklendikten sonra “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklayiniz.

@ Personel Bilgi Girigi

Personel TC Kimlik No Adi

Soyadi
Kisi Dogrula
Cinsiyet
©Ogrenim Durumu Mezun Olunan B&lim
Seginiz -
islemler Mezuniyet Belge TC Kimlik No Adi Soyadi Cinsiyet Ofrenim Durumu Mezun Olunan Blim Dénem(Yil/Ay) Tarih Gdeme Talep No Odeme Talep Durumu

Eslesen kayit bulunamadi

Toplam: 10 kayit | 1- 10 arasi gosteriliyor



10. “Yiiklenmesi Gereken Ekler” béliimine “varsa; yasal sinirlarin iizerindeki vergi — SGK
borcunun tecil ya da taksitlendirildigini gosteren belgeyi (yasal sinirlarin lizerinde vadesi
gecmis borcunuz yoksa, belge yliklemeniz gerekmez) ve 6grenim durumu otomatik olarak

gelmediyse mezuniyet durumunu gosterir belgeyi yiikleyiniz.

Mikro ve Kiiglik isletmelere Hizh Destek Programi Bagvurusu m ‘

Yiklenmesi Gereken Ekler

Dosya Dosya Segin Seginiz

Ek Tird seginiz ~

XL Ykle

Ek Tirleri Yilklenmis Ekler

Varsa: yasal simirlarin uzerindeki vergi - SGK borcunun tecil ya da taksitlendirildigini gosteren belge (beige uzerinde “belge gecerlilik siresi®
belirtimisse, bu stre en az 15 gdn olmalidir)

Mezuniyet durumunu gisterir belge (mezuniyet durumunun otomatik olarak doldurulmamas: durumunda birinci taksit daneminde ve
personelin degismesi durumunda yeni personelle ilgili gincelleme yapilirken yuklenmelidir.)

& Odeme Talep Formu Gonintile

(Devam Etmek lgin Buraya Tiklayarak &n Kontrold Saglayin)

11. “Odeme Talep Formunu Gériintiile” butonunu tiklayarak Odeme Talep Formunun taslak
halini goriintiileyiniz ve isletmenizin 2021 yili ortalama personel sayisini, Odeme Talep
Formuna onay verdiginiz aydan 6nceki aydaki SGK 4A’li personel sayisini ve diger verileri

kontrol ediniz.

Mikro ve Kiiglik isletmelere Hizll Destek Programi Bagvurusu # Ana Sayfa
Yiiklenmesi Gereken Ekler
Dosya Dosya Segin... Seqiniz
Ek Tard Seciniz v

Ek Tarleri Yiklenmig Ekler

Varsa; yasal sinirlanin Uzerindeki vergi - SGK bercunun tecil ya da taksitlendirildigini gosteren belge (belge uzerinde “belge gegerlilik stresi”
belirtilmigse, bu stire en az 15 guin olmalidir)

Mezuniyet durumunu gésterir belge (mezuniyet durumunun otomatik olarak doldurulmamasi durumunda birinci taksit doneminde ve
personelin degismesi durumunda yeni personelle ilgili giincelleme yapilirken yiiklenmelidir.)

& Odeme Talep Formu Gérintle

(Devam Etmek Igin Buraya Tiklayarak On Kontrolii Saglayin)




12. “Basvuruyu Tamamla” butonuna tiklayarak Odeme Talep Formunuzu onaylayiniz.

Mikro ve Ktiglik isletmelere Hizh Destek Programi Bagvurusu

Yuklenmesi Gereken Ekler

Dosya Dosya Secin... Seciniz

Ek Tara Seginiz -

Ek Turleri 'Yiklenmig Ekler

Varsa; yasal sinirlarin tizerindeki vergi - SGK borcunun tecil ya da taksitlendirildigini gosteren belge (belge tzerinde "belge gecerlilik stresi”
belirtilmigse, bu stre en az 15 gun olmalidir)

Mezuniyet durumunu gasterir belge (mezuniyet durumunun otomatik olarak doldurulmamasi durumunda birinci taksit doneminde ve
personelin degismesi durumunda yeni personelle ilgili guncelleme yapilirken yuklenmelidir.)

isletmemizin 2021 yili ortalama personel sayisi, Odeme Talep Formuna onay verdigimiz aydan dnceki aydaki SGK 4A'h personel sayisi ve diger veriler

kontrol edilmis olup verilerin dogru oldugunu beyan ederim.
8 Odeme Talep Formu Goruntdle
(Devam Etmek Igin Buraya Tikiayarak On Kontrold Saglayin)
+ Bagvuruyu Tamamia ’

13. Odeme Talep edilen personelin destek siiresince isten ayrilmasi durumunda yerine
istihdam edilen ikame personelin eklenmesi icin asagidaki islem adimlari izlenmelidir:

e isten ayrilan personel icin onaylanmis olan Odeme Talep Formunun “islemler”
butonuna tiklayarak “ikame Personel Ekle” secenegine tiklayiniz

Mikro ve Kiicuk Isletmelere Hizli Destek Programi Basvurusu

£ Taahhiit Edilen Personeller

Sayfada 10  ~ kayitgoster 8
islemler Taahhat Id Personel Destek Tipi
(+] 1419263 Personel-1 Aylik Diizenli Giderler icin MKi Isletme Sermayesi Destegi
(+] 1419264 Personel-2 Aylik Ditzenli Giderler icin MKI Isletme Sermayesi Destegi
% = Odeme Talepleri iyor

e istihdam edilen ikame personelin T.C. Kimlik Numarasini ve Ad-Soyad bilgisini eksiksiz
olarak girerek “Kisi Dogrula” butonuna tiklayiniz.

Personelin cinsiyeti ve (niversite (2 yillik ve lizeri) mezunu olmasi halinde égrenim
durumu/mezun olunan béliim otomatik olarak doldurulacaktir. Personelin meslek
lisesi/teknik lise/mesleki ve teknik lise mezunu olmasi veya yurt disinda bir
tniversiteden mezun olmasi halinde 6grenim durumu ve mezun olunan bélim
alanlarinin manuel olarak doldurularak mezuniyet belgesinin eklenmesi gerekmektedir.

Ikame personelin istihdam taahhiidiiniiz bakimindan énceki personelin yerine dikkate
alinmaya baslanacadi tarihi, Yil/Ay olarak (20XX/XX formatinda) isleyiniz.



Personele iliskin verilerin kontroliinden sonra “Personel Ekle” butonuna tiklayiniz.

[ ikame Personel Ekle

Odeme talep ettiginiz personelin isten ¢ikmasi durumunda yerine ise alinan personelin ilgili kriterlere uygun

@ oldugunu kontrol ediniz, tereddiitiiniz varsa isletmenizden sorumlu KOSGEB personeline e-posta ile bilgi veriniz.
KOSGEB tarafindan yapilacak kontrol, 6deme taksit dénemi baslangicini izleyen 3 aylik periyotlarda
gergeklestirilecektir.

Personel TC Kimlik No Adi Soyadi
Cinsiyet
Ogrenim Durumu Mezun Olunan Bélim

Seciniz ~

ikame Personelin istihdam Taahhiidiinde Esas

Mezuniyet Dosya Segin... Seciniz
Alinmaya Baslanacag Yil/Ay durumunu
gosterir belge Sadece .pdf uzantih dosya yiikleyebilirsiniz.

Mezuniyet durumunun otomatik olarak doldurulmamasi durumunda birinci taksit doneminde ve
acrsonelin degismesi durumunda yeni personelle ilgili giincelleme yapilirken yiiklenmelidir.

‘ Personel Ekle 4 '

S
" et ¢ Kimlik Ssreni Mezun Odeme
islemler ezuniye il Adi Soyadi Cinsiyet grenim Olunan Dénem(Yil/Ay) Tarih Talep v
Belge No Durumu B5lim No




