" ~ KUCUK VE ORTA OLCEKLI ISLETMELERI
‘k GELIiSTIRME VE DESTEKLEME iDARESiI BASKANLIGI

KOSGEB
YAYIN KURULU’NUN CALISMA USUL VE ESASLARI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Calisma Usul ve Esaslari, Kiigiik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve
Destekleme Idaresi Baskanligi’nin hizmet alam1 ve hedef kitlesi ile ilgili yaymlarm
stireglerinde uyulacak esaslar ile Yaym Kurulu’nun olusturulmasina dair usulleri, gorev ve
yetkilerini belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Calisma Usul ve Esaslari, Kiigiik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve
Destekleme Idaresi Baskanligi'nin gorevleri ile ilgili kitap, dergi, gazete, biilten, brosiir,
arastirma ve inceleme raporlar1 gibi basili yayinlar ile belgesel, egitim ve tanitim filmi vb.
gibi basilt olmayan yayinlarin temin ve tedariki, satin alinmasi, fikir, bilim ve mesleki
eserlerin derlenmesi, diizenlenmesi, tercime ettirilmesi, yayimlanmas1 veya cogaltilmasi,
basimi, satis1 ve dagitimi uygulama siireclerinde uyulacak esaslar ile Yaym Kurulu’nun
caligma esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Calisma Usul ve Esaslari, KOSGEB Icra Komitesi’nin 10.03.2011 tarih
ve 2011/7 no’lu karari ile kabul edilen ve 06.07.2018 tarih ve 30470 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirlige giren KOSGEB Teskilat Yonetmeligi’nin 37. ve 47. maddelerine
Degisik: 06/07/2018 tarih ve 30470 sayili Resmi Gazete KOSGEB Tegkilat Ydnetmeligi’nin
47. maddesine dayanilarak hazirlanmistir. 1

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Calisma Usul ve Esaslari’nda yer alan;

a) KOSGEB: Kiigiik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi
Bagkanligi’ni,

b) Baskanlik: KOSGEB idaresi Baskanligi'ni,

¢) Baskan: KOSGEB Idaresi Baskanini,

d) Merkez Teskilati: Ana Hizmet, Danisma ve Denetim ile Yardimci Hizmet
Birimlerini,

e) Tasra Teskilati: Illerdeki KOSGEB Miidiirliiklerini,

f) Kurul: Yayin Kurulunu,

g) Kurul Bagkani: Yayin Kurulu Bagkanini,

h) Telif Eser: Herhangi bir sekilde dil ile ifade olunan eserler ile dogrudan
meydana getirilen fikir mahsullerini,

120.05.2019 tarih ve E.5082 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik oncesi: Bu Calisma Usul
ve Esaslari, KOSGEB Icra Komitesi'nin 10.03.2011 tarih ve 2011/7 no’lu karart ile kabul edilen ve 01.06.2011
tarih ve 27951 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren KOSGEB Organlarinin Calisma Usul ve
Esaslart Hakkinda Yonetmeligin 47. maddesine dayanilarak hazirlanmustir.
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i) Kurumsal Kimlik Rehberi: KOSGEB’in logo, yardimci grafik kullanimi ve
gorsel caligmalarinin standart bir biitiinliik icerisinde yapilmasini saglayan

rehberi,
j) Birim: KOSGEB Teskilat Semasi’nda yer alan Daire Baskanliklar1 ve
Miidiirliikleri
ifade eder.2
IKINCI BOLUM
Yaymn Kurulu
Yaymn Kurulu

MADDE 5- (1) Kurul, Baskan’in veya gorevlendirecegi bir Bagkan Yardimcisi’nin
Baskanliginda, Baskan’in gorevlendirecegi en az ii¢ Daire Baskam ile Kurumsal Iletisim
Miidiirii’nden olusur. Bunlarin haricinde, Bagkan’in Olur’u ile kurula belirli konulara yénelik
olarak (daimi veya gecici olarak) danigsman iiyeler gérevlendirilebilir.

(2) Kurul tyelerinin gorevi Baskan tarafindan bir degisiklik ongoériillmedigi siirece devam
eder.

(3) Kurul, Kurul Bagkani’nin cagris1 iizerine iiye sayisinin salt ¢ogunlugu ile toplanir ve
kararlar toplantiya katilan iiyelerin salt ¢ogunlugu ile alinir. Kurula danigman {iye olarak
katilanlarin oy hakki yoktur. Oylarmn esitligi halinde Kurul Bagkani’nin oy kullandig: taraf
cogunlukta sayilir. Alinan kararlar Bagkanlik Makami’nin onay1 ile kesinlik kazanir.

(4) Kurulun sekretarya gorevini Kurumsal iletisim Miidiirliigii yiiriitiir. 3

Yaymn Kurulu’nun gorev ve yetkileri
MADDE 6- (1) Yayin Kurulu'nun gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Bagkanlik yayin politikast ve faaliyetlerini koordine etmek ve yayin
hizmetlerinde etkinlik saglamak iizere gerekli tedbirleri almak,
b) Yillik yayin programlarinin taslaklarint hazirlatmak, Bagkan onayina sunmak,

220.05.2019 tarih ve E.5082 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik 6ncesi: Madde 4- (1) Bu
Calisma Usul ve Esaslari’'nda yer alan; a) KOSGEB: Kiiciik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve
Destekleme Idaresi Baskanlhigi'mi, b)Baskanlik: KOSGEB Idaresi Baskanligi’m, c)Baskan: KOSGEB Idaresi
Baskamini, d)Merkez Teskilati: Ana Hizmet, Danisma ve Denetim ile Yardimci Hizmet Birimlerini, €)Tasra
Teskildti: Hizmet Merkezi Miidiirliiklerini, f)Kurul: Yaym Kurulunu, §)Kurul Baskani: Yaym Kurulu Bagkani 'ni,
h)Telif Eser: Herhangi bir sekilde dil ile ifade olunan eserler ile dogrudan meydana getirilen fikir mahsullerini,
ifade eder.

3 20.05.2019 tarih ve E.5082 sayill OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik oncesi: Madde 5- (1)
Kurul, Baskanin veya gérevlendirecegi bir Baskan Yardimcisi 'nin Baskanhginda, Baskan in gorevlendirecegi en
az ti¢ Daire Bagkani ile Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii nden olusur. Bunlarin haricinde, Baskan i Olur’u ile
kurula belirli konulara yénelik olarak (daimi veya gegici olarak) damsman iiyeler géreviendirilebilir. (4)
Kurulun sekretarya, dosyalama ve raportorliik gorevini Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii yiiriitiir.
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¢) Baskanligin yaymlarmi tespit etmek, inceleyip se¢mek, degerlendirmek,
yazarlik ve c¢eviri haklari satin alinacak eserleri belirlemek,

d) Yayimlanmasi istenilen eserleri incelemek, yararli gériilenlerin miktarlarini ve
dagitim yerlerini belirterek bastirilmast hususunda karar almak,

e) Dergi, brosiir, bilimsel ve teknik raporlar, el ilan1 gibi Baskanlhigi veya
faaliyetlerini tanitan, agiklayan, bilgilendiren dokiimanlari incelemek,
basilmasina ve yayinlanmasia karar vermek,*

f) Egitici, tanitici, bilgilendirici filmlerin uygunlugunun kontrolii ve amaglara
uygun olup olmadigina karar vermek,

g) Basin, yayin ve tamitimla ilgili her konuda teklifler hazirlamak ve goriis
bildirmek,

h) Baskan tarafindan verilen diger yayin gorevlerini yiiriitmek.

Yayin kurulunun toplanmasi ve degerlendirme ilkeleri

MADDE 7- (1) Merkez ve tasra teskilati, basilmasi istenen her tiirlii eser ile basili ve gorsel
medyaya abone olunmasi ve kitap satin alinmasma iliskin islemleri Kurumsal Iletisim
Miidiirliigii’ne gonderir. Miidiirliikk, Kurul’a havale edilmek iizere Baskana sunar. °

(2) Yaymn Kurulu, Kurul Baskani’nin ¢agrisi ile toplanir.

(3) Kurul’da goriisiilecek giindemin konusu/konulart 6nceden hazirlanir ve toplantidan
7 (yedi) is giinii once Kurul Bagkani’nin imzasiyla resmi yaz1 ekinde liyelere dagitilir.

(4) Yaym Kurulu Kurul’a gelen eserleri asagidaki ilkeler dogrultusunda degerlendirir.

a. Sekil Ilkeleri
I.  Eser ve yazilarin normal kagidin tek yiiziine bilgisayar ile bir buguk

satir aralikla yazilmis olmasi,

ii.  Yazilarin, Tirk¢e ve dilbilgisi kurallarina uygun nitelikte yazilmis,
miitercim, yazar veya yazarlari tarafindan imzalanmis olmasi,

iii.  En az {i¢ niisha olarak tanzim edilmis olmasi,

iv.  Fotograf, resim, sekil, grafik, kroki ve benzeri konularin kliseye uygun
olmasi,

v.  Esere ait yaymlanacak tiim verinin dijital ortama kaydedilmis olarak
DVD, CD ROM, USB gibi kayit araclarinda teslim edilmis olmasz,

4 20.05.2019 tarih ve E.5082 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik éncesi: Madde 6- (1)
(€)Dergi, brosiir, bilimsel ve teknik raporlar, el ilami gibi Baskanhgi veya faaliyetlerini tanitan, ag¢iklayan,
bilgilendiren dokiimanlart incelemek ve basilmasina karar vermek,

®20.05.2019 tarih ve E.5082 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik oncesi: Madde 7- (1)
Merkez ve tasra teskilati, basilmasi istenen her tiirlii eser ile basili ve gorsel medyaya abone olunmasi ve kitap
satin alinmasina iligkin islemleri Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii'ne gonderir. Miidiirliik, Kurula havale
edilmek iizere Baskana sunar.
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b. Esas ilkeleri
I.  Tirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’na uygun, kanunlara gore sug teskil

etmeyecek tarzda olmasi,

ii.  Daha 6nce yayimlanmamis olmast,

iii.  Baskanligin gorevleri, ¢alisma konular1 ve amaglariyla ilgili olmasi,

Iv.  Bagkanlik personelinin ve hedef kitlesinin mesleki ve teknik bilgilerini,
genel kiiltiirlerini arttirict ve egitici olmasi,

V.  Bilimsel yontemlere gore hazirlanmis olmasi.

(5) Kararlar toplantiya istirak eden tiyelerin tamami tarafindan imzalanir.

(6) Kararlarda gerekgeler ayrintili sekilde belirtilir. Karara muhalif kalan tiyelerin muhalefet
gerekeeleri, acikca yazilarak kararin sonuna serh diigiiliir.

(7) Kurulun almis oldugu kararlara, her sene birden baslamak {izere ayri ayri teselsiil eden sira
numaralar1 verilir. Kararlar Yaym Kurulu Karar Formu ile imza altina alinir.

(8) Kararlastirilan konular i¢in Bagkanlik onayi alinir.

Yayimlanacak eserlere iliskin hususlar
MADDE 8- (1) Yayimlanmasina karar verilen yayinlar “Kurumsal Kimlik Rehberi”’nde
belirtilen esaslar dogrultusunda hazirlanmalidir. ©

(2) Yazar, eserin ilk veya sonraki baskilarina ait haklarint KOSGEB’e devrettigine dair noter
tarafindan diizenlenecek bir noter tasdikli taahhiitnameyi Baskanliga vermekle ytikiimludiir.
Ancak, Baskanligin siireli yaymlari i¢cinde yer alacak yazilarda taahhiitnamenin noter tasdiki
sart1 aranmaz, yazili bildirim yeterli olur.

(3) Yayimlanmasina karar verilen eserin yazari, yaym ve telif haklarim1 bir bagkasina
devretmemis olduguna ve aksinin varit olmasi halinde dogacak hukuki sorumluluklar1 kabul
ettigine dair noterden tasdikli taahhiitnameyi Baskanliga vermek zorundadir.

(4) Ortak eserlerle ilgili olarak, yazarlarin devir ve telif haklarini KOSGEB’e devir ve temlik
ettiklerine iliskin imzali yaziy1, editér araciligiyla vermeleri gerekir.

620.05.2019 tarih ve E.5082 sayitlh OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik oncesi: Madde 8- (1)
Yayimlanmasina karar verilen yaymnlarin; baski teknigi, olcii, kdgit, kapak cinsi ve nitelikleri, sayilari, yazi
karakteri ve mizanpaj sekli, “Kurumsal Kimlik Rehberi’'nde belirtilen esaslar dogrultusunda olmalidir.

7 31.05.2019 tarih ve 5632 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik oncesi: Madde 8- (4)
Ortak eserlerle ilgili temliknameyi ve gerekli izin belgesini, eser sahiplerinden birisi, digerlerinin vekdletini
almak suretiyle Baskanliga verebilir.
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(5) Yayimlanmasi i¢in Baskanliga gonderilen telif, terciime ve diger eserler, bir yil i¢erisinde
basilmadig: takdirde istegi iizerine yazarina iade edilir. Ancak, Baskanligin siireli yayinlar
icinde yer alacak yazilarda yayimlanmak {iizere gonderilen makaleler yayimlansin veya
yayimlanmasin iade edilmezler.

Kurul karari gerektirmeyen durumlar

MADDE 9- (1) Mevzuat yayinlari, resmi agiklamalar, kamuoyu ag¢iklamalari ve demegler,
Bagkanlik teskilatinin genelge ve miitalaalarinin yer aldig1 yaynlar, Bagkanlik adina ¢ikarilan
siireli yayinlar, Baskanlik personelinin resmi gorevlendirme dogrultusunda hazirladig:
arastirma c¢aligsmalariin raporlar1 (strateji belgesi ve eylem planlar1 vb.), birimler tarafindan
gerceklestirilen calistay, sempozyum ve kongre gibi etkinlikler sonrasinda bu etkinliklere
iligkin hazirlanan kitaplar ve raporlar, birimlerce tek niisha olarak talep edilen yerli veya
yabanc1 bir eserin satin alinmast i¢in Yaym Kurulu karar1 alinmasi zorunlu degildir. 8

UCUNCU BOLUM
Basim, Satin Alma ve Dagitim islemleri
Basim Isleri
MADDE 10- (1) Bagkan Onayi alinarak yayimlanmasina karar verilen eserlerin basimina
iliskin islemler Kurumsal Iletisim Miidiirliigii veya ilgili birim tarafindan; basili ve gorsel
medyaya abone olunmasina ve kitap, dergi vb. yayim satin alinmasina iliskin islemler ise
Baskan tarafindan gérevlendirilecek birim tarafindan yerine getirilir. °

(2) Yaymlanan her tiirlii eserden arsiv olusturulmak tizere basili 10 adet ve elektronik yayin
arsivinde muhafaza edilmek iizere elektronik ortamda kayd: Kurumsal Iletisim Miidiirliigii’ne,
gonderilir. 1°

(3) Yayimlanmasina karar verilen eserlerin basimi, satin alinacak eserlerin satin alinmasi ve
abonelik islemleri; 13.12.1951 tarih ve 7981 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige
giren 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, 23.01.2007 tarih ve 26412 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak vyiiriirliige giren Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Odenecek Telif ve

8 20.05.2019 tarih ve E.5082 sayih OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik 6ncesi: Bu madde
bulunmamaktadir. 2019 yilinda eklenmigtir.

® 20.05.2019 tarih ve E.5082 sayitll OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik 6ncesi: Madde 9- (1)
Baskan Onayr alinarak yayimlanmasina karar verilen eserlerin basimina iliskin iglemler Basin ve Halkla
liskiler Miidiirliigii tarafindan; basili ve gorsel medyaya abone olunmasina ve kitap, dergi vb. yayim satin
alimmasna iliskin islemler ise Bagkan tarafindan gorevlendirilecek Birim tarafindan yerine getirilir.

10 20.05.2019 tarih ve E.5082 sayill OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik oncesi: Madde 9- (2)
Yayinlanan her tiirlii eserden arsiv olusturulmak iizere 5 adet Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine, 10 adet ise
KOSGEB kiitiiphanesine gonderilir.
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Islenme Ucretleri Hakkinda Y &netmelik ile 22.01.2002 tarih ve 24648 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliige giren Kamu Thale Kanunu hiikiimlerine gore gerceklestirilir.

(4) Telif ve islenme iicreti ile itibari sayfa tespiti, 23.01.2007 tarih ve 26412 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Odenecek Telif ve
Islenme Ucretleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore hesaplanip dentir.

(5) KOSGEB personeli tarafindan yapilan ¢alismalar ile KOSGEB’in ihtiyag duydugu her
tiirlii caligmanin iiriinii, bu usul ve esaslarin hiikiimleri ¢ercevesinde yayimlanabilir. Ancak
KOSGEB personeline, asli gorevleri geregi yaptiklari g¢alismalar sonucunda meydana
getirdikleri eserler i¢in telif ve islenme {icreti 6denmez.

Yaymin maliyetinin belirlenmesi
MADDE 11- (1) Basilan kitaplarin maliyet hesab1 asagidaki hususlar dikkate alinarak yapilir:
a) Ceviri ve telif masraflari,
b) inceleme, redaksiyon ve tashih maliyetleri,
C) Varsa yay hakki bedelleri,
d) Kagit ve baski maliyetleri,
e) Personel giderleri,
f) Dagitim maliyetleri,
g) Bandrol bedelleri,
h) Uygun goriilen diger giderler.

(2) Bu sekilde hesaplanan giderlerin toplaminin baski sayisina boliinmesi ile o yaymnin beher
niishasinin maliyeti bulunur.

Satis bedelinin belirlenmesi

MADDE 12- (1) Yaymn Kurulu KOSGEB’in satilacak yaymlarinin satis bedelini, maliyetleri
dikkate alarak belirler. Arastirmay1 ve egitimi 6zendirici yayinlar i¢in maliyetin altinda bir
bedel de belirlenebilir.

(2) KOSGEB yayinlarmin satis bedeli Yayin Kurulu’nun dnerisi iizerine Baskan’in onay: ile
kesinlesir.

Dagitim ve Satis
MADDE 13- (1) KOSGEB yaynlari bedeli kargiligr satilir, yaymlarin {icretsiz dagitimi veya
indirimli satis1, Yayin Kurulu’nun onerisi tizerine Bagkan’in onayi ile kesinlesir.

Ucretsiz Yaymn Verilmesi

MADDE 14- (1) Yazarlara, yayimlanan eserlerin yer aldig1 kitaplardan en ¢ok 100 adet, dergi
ve benzeri periyodik yayinlardan 5 adet ticretsiz kitap verilir. Ceviri ve islenmelerde eserin
yazarina da, ¢evireni ya da igleyenine verilenin yarisi kadar ticretsiz kitap verilir. Hak sahibi
kisinin birden fazla olmasi halinde bu sayilar degismez.
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(2) Defolu, kusurlu kitaplar ile stoktaki kitaplar, ilgili oldugu ay igerisinde satilamayan siireli
yayinlar, gérev amacina uygun olarak ilgili birimin Onerisi ve Baskan onayiyla kamu kurum
ve kuruluslarina, okullara, egitim amacgli dernek ve vakiflara, kiitiiphanelere ve uygun goriilen
gercek veya tiizel kisilere bagislanabilir.

(3) KOSGEB tarafindan basimi yapilan kitap, dergi ve siireli yayinlarin iicretsiz dagitimi
Kurul’un 6nerisi iizerine Baskan’in onayi ile yapilabilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiirirlik
MADDE 15- (1) Bu Calisma Usul ve Esaslar1 Baskanlik onayimi1 miiteakip yiiriirliige girer. 1*

Yiiriitme
MADDE 16- (1) Bu Calisma Usul ve Esaslari’nin hiikiimlerini KOSGEB Baskan1 yiirtitiir.

EKLER:

1 Yayin Sunus Belgesi FRM. 824(0)
2 Yaymn Onerisi Degerlendirme Formu FRM. 825(0)
3 Yayin Sozlesmesi Formu FRM. 826(0)
4 Yayin Devir Formu FRM. 827(1)
5 Ik Sayfanmn Arka Yiizii Icerigi FRM. 828(0)
6 Yaym Kurulu Karar Formu FRM. 829(1)

11 20.05.2019 tarih ve E.5082 sayill OLUR ile degisiklik kabul edilmistir. Degisiklik oncesi: Madde 15- (1)
Bu Calisma Usul ve Esaslart Baskanlik onaymni miiteakip 23/12/2011 tarihinde yiiriirliige girer.
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