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Bu Uygulama Kilavuzu Yurt Disi Pazar Destek Programi’na basvuru, degerlendirme, izleme
sureclerine iliskin bilgilendirme amach olup, resmi dokiiman degildir. Yurt Disi Pazar Destek
Programi, Uygulama Esaslari ve formlar iceriginde giincelleme yapilmasi durumunda, bu
kilavuz ile farkhlik gosterebilir. Bu bakimdan, uygulama sirecinde Yurt Disi Pazar Destek
Programi Uygulama Esaslari hiikiimleri esastir.



GIRi$

Yurt Disi Pazar Destek Programinin amaci; tlkenin uluslararasi hedefleri dogrultusunda, kiiglik
ve orta Olcekli isletmelerin uluslararasi pazara acilmalari ve ihracat kapasitelerinin
gelistirilmesine yonelik hazirlayacaklari projelerin desteklenmesidir.

Bu kilavuz, Yurt Disi Pazar Destek Programi kapsaminda alinacak proje basvurularina ve
uygulamaya yardimci bir dokiiman olmasi amaciyla hazirlanmigtir. Bu kilavuzun igerigi ile
KOSGEB’in temel belge ve usulleri arasinda farkhliklar olmasi durumunda resmi dokiimanlar
esas alinacaktir.

BiRiINCi BOLUM
PROJE HAZIRLANIRKEN NELERE DiKKAT EDILMELIDiR?

KOSGEB; Yurt Disi Pazar Destek Programi kapsaminda proje esasli destek vermekte olup,
Programdan yararlanmak isteyen isletmelerin proje kavrami ile ilgili bilgilendiriimeleri
gerekmektedir. Proje,

e Belirli bir yerde,

e Belirli bir zaman ve biit¢e gergevesinde,

e Bir baslama ve bitis noktasina sahip,

e Hedeflenen belirli amaglarin gergeklestiriimesine
yonelik olarak planlanan faaliyetler buttnuddr.

Tek bir etkinlik proje olarak degerlendirilemez. Proje, birkag etkinlik veya faaliyetin bir araya

gelmesiyle, bazi sonuglarin elde edilmesini ve bu sonuglar araciligiyla proje amacina

ulasilmasini saglamalidir. Elde edilen sonugclarin 6l¢ilebilir ve strdurilebilir olmasi gerekir.

Yalnizca bir mal veya hizmetin teminine yonelik bir faaliyet proje olarak sunulmamalidir, bu

tdr bir calisma ancak proje kapsamindaki faaliyetlerden birisi olabilir.

Proje hazirlamanin temel adimlari;

e Projenin, net olarak tanimlanmis, acik olarak ifade edilmis ve okundugunda farkli anlamlar
cagristirmayacak bir amaci olmahdir.

e Projenin amaci, soyut ve ulasilamaz degil; ulasilabilir, gercekci ve somut ciktilar Greten
nitelikte olmalidir.

e Proje amacini gergeklestirmek icin hedefler ve bu hedeflere ulasmak icin de planlanmis
faaliyetler ve bu faaliyetlere iliskin beklenen ¢iktilar agik olarak tanimlanmalidir.

e Faaliyetler gerceklestirilme sirasina gore yazilmalidir.

e Faaliyetlerin birbirleri ile iliskisinin kurgulanmasi ve proje 6nerisinde bunun acik olarak
belirtiimesi gerekmektedir.

e Proje kapsaminda gelistirilecek olan faaliyetler birbirini izledigi gibi bazi faaliyetlerin es
zamanli olarak gerceklestirilmesi de mimkinddr.

o Gergceklestirilecek faaliyetlerin listelenerek o6nceliklendiriimesi ve bu faaliyetler
gerceklestirilirken kullanilacak yontemlerin proje amaclarina ulasmak icin dogru secilmis
olmasi gerekmektedir. Belirlenen faaliyetler zaman plani ve bitge igin temel olusturacaktir.



Proje ekibi, projenin konusuna ve amaglarina uygun beceri/uzmanliga sahip olan kisilerden
olusmalidir.

Yurt Disi Pazar Destek Programi Proje Proje Basvuru Formuna yazilacak her bilgi
degerlendirmeye esas teskil edecek olup, formun her bir bolimiinde yer verilecek bilgilerin,
bu husus dikkate alinarak hazirlanmasi gerekmektedir.

Proje icin belirlenen sire, proje kapsaminda gerceklestiriimesi planlanan faaliyetlerin
tamamlanma zamani ile uyumlu olmahdir.

Proje hazirlama silirecinde, mevzuat eki olarak yayinlanan Yurt Disi Pazar Destek Programi
Kurul Degerlendirme Kriterleri Formunda yer alan hususlar da dikkate alinmahdir.

Proje faaliyetlerinin gergeklestirilebilmesi icin bir proje bitgesi olusturulmalidir. Proje
bltcesinde yer alacak giderler proje faaliyetleri ile iliskilendirilmelidir. Proje butgesi
olusturulurken gerekli piyasa arastirmasi yapilarak uygun maliyetler tespit edilmelidir.
Proje blitgesi ve giderleri belirlenirken proje faaliyetleri ile iliskili olmayan giderlere yer
verilmemelidir. Ayrica KOSGEB tarafindan desteklenip desteklenmedigine bakilmaksizin
projenin gerceklesmesi icin gerekli olan tim faaliyet ve bunlara iliskin giderler dikkate
alinmahdir.

Proje kapsaminda talep edilen tim giderlerin isletmenin uluslararasi pazara girisini
saglayacak ve/veya uluslararasi pazarda rekabet avantaji yaratacak hususlara iliskin olmasi
gerekir ve bu durum kurul tarafindan degerlendirilir.

! KOSGEB tarafindan yapilacak dederlendirmeler, Proje Basvuru Formu ve eklerinde
bulunan bilgi ve belgeler cercevesinde yapilacagindan, sé6z konusu bilgi ve belgelerin
anlasilir sekilde sunulmasi 6nem arz etmektedir.

iKiNCi BOLUM
YURT DISI PAZAR DESTEK PROGRAMI KAPSAMI

KiMLER BASVURABILIR? (UE, Madde 7)

Programdan yararlanilabilmesi icin isletmenin; Tiirk Ticaret Kanununda tanimli gercek veya
tlzel kisi statlistinde olmasi ve KBS’ de kayith ve aktif durumda olmasi gerekir. KBS’ye kayit,
KOSGEB Veri Tabanina Kayit Siirecine iliskin Usul ve Esaslar cercevesinde gerceklestirilir.
isletmenin KOBI Bilgi Beyannamesinin giincel olmasi gerekir.

isletmenin; basvuru tarihi itibariyle son onayli mali yilda bilanco esasina gére defter tutmus
olmasi gerekir.

isletmenin basvuru tarihi itibari ile Yurt ici Marka Tescil Belgesi’ne sahip olmasi gerekir.
isletmenin proje biitcesi, son mali yil net satis hasilatini asamaz.

isletmenin son onayli mali yilda ihracat yapmis olmasi gerekir. Ancak imalat sektoriinde
veya Oncelikli Teknoloji Alanlari Tablosunda yer alan sektorlerde faaliyet gdsteren
isletmelerde bu sart aranmaz.

isletme bu programdan 1 kez yararlanabilir.

! isletmenin basvuru tarihi itiban ile Yurt ici Marka Tescil Belgesi’ne sahip olmasi gerekir.
! isletmenin proje biitcesi, son onayli mali yil net satis hasilatini asamaz.

! isletmenin son onaylh mali yilda ihracat yapmis olmasi gerekir. Ancak imalat sektoriinde veya
Oncelikli Teknoloji Alanlari Tablosunda yer alan sektorlerde faaliyet gésteren isletmelerde bu

gsart aranmaz.



PROJE KAPSAMINDA DESTEKLENECEK GIDER KALEMLERI VE KISITLARI NELERDIR?

Proje kapsaminda desteklenmesi uygun gorilen gider kalemleri ve desteklemeye esas tutarlar
ile destek turleri, belirlenen Ust limit, oran ve varsa gider kisitlarini gegmeyecek sekilde Kurul

tarafindan belirlenir (UE, Madde 6).

isletme, proje giderleri dogrultusunda, proje ile ilgili giderleri Proje Proje Basvuru Formunda;

Personel gideri destegi

Yazilim ve donanim giderleri destegi

Tanitim giderleri destegi

Yurt disi fuar ve seyahat giderleri destegi
Test, analiz ve belgelendirme giderleri destegi
Hizmet alimi giderleri destegi

basliklarinda tanimlayacaklardir.

PROJE GIDERLERI VE PROJE SURESI-DESTEK UST LiMIT VE ORANI

Desteklen
ecek Proje
Giderleri
ve Ozel
Sartlar

Desteklenecek proje gider gruplari ve destek ust limitleri Geri 6de.mesiz Geri Odemeli
Destege lligkin Destege
Ust Limitler iliskin Ust
destek orani Limitler
A) Personel Giderleri %100 X
e Personel giderleri icin yeni istihdam olmasi sarti ile geri 6demesiz destek verilir.
Bu destek, projenin baslangi¢ tarihi itibariyla isletmede son 4 ay iginde istihdam
edilmemis veya proje baslangig tarihi itibariyla son 30 glin icinde istihdam edilmis
ve tam zamanli calisacak personel igin verilir. Uygulama Birimi tarafindan
personele iliskin Sosyal Givenlik Kurumu ve/veya Yiiksek Ogretim Kurumu
sorgulamalari, ilgili kurumlarla yapilan protokoller kapsaminda yapilr.
e isletmeye, proje kapsaminda en fazla 2 personel icin destek verilebilir.
e Destek kapsaminda istihdam edilecek personelin proje siiresince sadece destek
verilen isletmede SGK kaydinin olmasi gerekir. Aksi durumda ilgili aylar igin destek
o6demesi yapilmaz.
e Bu destek kapsaminda isletmede yabanci uyruklu personel de istihdam edilebilir.
e Ogrenim durumu katsayisi; 6n lisans mezunlari igin 1,25, lisans mezunlari igin 1,5,
yuksek lisans mezunlariigin 1,75, doktora mezunlari igin 2’dir.
o Toplam destek iist limiti 90.000 TL'dir
B) Yazilim ve Donanim Giderleri %70 %30
e Proje kapsaminda satin alinacak yazilim ve donanim giderlerine destek verilir.
e Yazilim giderleri kapsaminda yazilimin lisans bedeli, proje siiresi ile sinirh olmak
Gzere zaman sinirh lisans kullanim bedeli ve bulut tabanli yazilim lisans kullanim
bedeli, yazilima ait egitim ve danismanlik giderleri igin en fazla 50.000.- TL destek
verilir.
e Donanim giderleri kapsaminda sunucu (server), masalistu bilgisayar, diz Usti
bilgisayar ve yazilimin kullanilmasinda ihtiya¢ duyulan diger donanim giderleri igin
en fazla 50.000.- TL destek verilir.
Toplam destek st limiti 100.000 TL’dir
C) Tanitim Giderleri %70 %30

Proje kapsaminda, uluslararasi pazarlara yonelik tanitim igin;

o Dijital reklam/tanitim (sosyal medya reklamlari, arama motoru optimizasyonu)
giderlerine,

e Yurt disinda basilan dergilerde yayinlanan reklam giderlerine,




isletmeyi ve (riinlerini tanitici ve sadece yabanci dilde hazirlanmis katalog
giderlerine,
e Ticaret Bakanligi tarafindan onay verilen e-ticaret siteleri Gyelik giderlerine,
e Havayolu dergilerinde yayimlanan reklam giderlerine
destek verilir. Her bir gidere ait destek (st limiti 20.000.- TL olmak lizere
Toplam destek st limiti 100.000 TL'dir

C) Yurt disi fuar ve seyahat giderleri %70 %30
Yurt digi fuar katihmi giderleri ile tanitim ve pazarlama faaliyetlerine yonelik yurt
disi seyahat giderlerine destek verilir.
e Ticaret Bakanlig’'nin internet sayfasinda yayinlanan fuarlar listesinde yer alan yurt
disi fuarlara katilim giderleri; isletmelerin yer kirasi, stant kurulumu, nakliye,
depolama giderlerine iliskin harcamalar ile fuarda gorev alacak isletme
temsilcilerinin fuarin baslangi¢ tarihinden en fazla 3 giin 6nce ve fuar bitimi
tarihinden en fazla 3 gilin sonra olmak lzere gerceklesen konaklama ve ekonomi
sinifi gidis-donis ulasim giderlerini kapsar.
e isletme temsilcilerinin proje kapsaminda tanitim ve pazarlama faaliyetlerine
yonelik gerceklestirecekleri yurt disi is seyahatine iliskin en fazla 2 isletme
temsilcisinin konaklama ve ekonomi sinifi gidis-dénis ulasim giderlerini kapsar.
e isletme temsilcilerinin; isletme sahibi, ortagi veya projede gorevli calisani olmasi
gerekir.
Toplam destek ist limiti 150.000 TL’dir
D) Test, analiz ve belgelendirme giderleri destegi %70 %30
Proje kapsaminda test, analiz hizmeti ve belge alimina yonelik giderler igin destek
verilir.
e Test, analiz giderleri destegi; isletmelerin, yurt i¢i ve yurt disi laboratuvarlarda
akredite olunan test, analiz konularinda alacaklari hizmet giderlerini kapsar.
e Belgelendirme giderleri destegi kapsaminda isletmelerin basvuru, dosya
inceleme, danismanlik, egitim, tetkik, denetim ve belge alimi giderlerine 20.000.-
TL’ye kadar destek verilir.
Toplam destek ust limiti 100.000 TL’dir
E) Hizmet Alim Giderleri %70 %30

Hizmet alimi giderleri destegi kapsaminda egitim, danismanlik, tasarim, yurt disi

marka tescil, nakliye ve diger hizmet alimi giderlerine destek verilir.

e Egitim ve danismanlik giderleri; isletmelerin proje kapsaminda ihracata yonelik
alacaklari egitim ve danismanlik (pazar arastirma danismanhgi dahil) giderlerini
kapsar.

e Egitim hizmeti alinabilecek kuruluslar; Tiirkiye ihracatcilar Meclisi (TiM), ihracatgi
birlikleri, Universitelerin isletmelere yonelik egitim hizmeti vermek amaciyla
kurulmus birimleri, mevzuatlarinin dis ticaret kapsaminda egitim vermeye izin
vermesi sartiyla kamu kurum/kuruluslari ve bunlarin egitim hizmeti vermek
amaciyla kurulmus birimleri, 08/02/2007 tarihli ve 5580 sayili Ozel Ogretim
Kurumlari Kanunu kapsaminda kurum a¢ma iznine sahip ve alaninda Program
onayi olan kurum/kuruluslardir.

e Tasarim giderleri; isletmelerin ihracata konu Uriin/ambalaj tasarim giderlerini
kapsar.

e Yurt disi marka tescil giderleri; isletmelerin TURKPATENT (Tiirk Patent ve Marka
Kurumu) muadili yurt disi kurum/kuruluslardan alacaklari Marka Tescil Belgeleri
icin basvuru yapilan kurum/kuruluslara yaptigi 6demelere iliskin giderleri kapsar.

e Nakliye  giderleri; isletmelerin ihracata konu Grlin numunesini
havayolu/karayolu/demiryolu/denizyolu ile yurt disindaki aliciya géndermelerine
iliskin ulagim siirecindeki tiim nakliye ve sigorta giderlerini kapsar.

e Diger hizmet alimlari giderleri; proje ile iliskilendirilebilecek diger hizmet alim
giderlerini kapsar.

Egitim, danismanlik, tasarim, yurt disi marka tescil, nakliye ve diger hizmet alimi

giderlerinin her biri icin 20.000.-TL’ye kadar destek verilir.

Toplam destek st limiti 100.000 TL’dir




e Proje, faaliyetlere uygun olarak en az 2 gider grubundan olusmalidir.

e isletmenin bagvuru tarihi itibari ile Yurt ici Marka Tescil Belgesi'ne sahip olmasi gerekir.

e Ticaret Bakanligi'nin internet sayfasinda yayinlanan fuarlar listesinde yer alan yurt disi fuarlara katilim giderleri;
isletmelerin yer kirasi, stand kurulumu, nakliye, depolama, enerji giderlerine iliskin harcamalari ile fuarda gorev
alacak isletme temsilcilerinin fuarin baslangic tarihinden en fazla 3 giin 6nce ve fuar bitimi tarihinden en fazla 3 giin
sonra olmak Uzere gergeklesen konaklama ve ekonomi sinifi gidis-doniis ulasim giderleri de dahildir.

e Yukarida sayilan giderler, Kurulun uygun bulmasi halinde KDV harig olarak desteklenir.

e Gumriik idaresi tarafindan Tiirkiye’de mukim ihracatgi firma tarafindan diizenlenen faturada, Tiirkce ve gidecegi
tilke veya uluslararasinda kullanilan ingilizce, Fransizca veya Almanca dillerinden biriyle yazilmis “NUMUNEDIR”
ifadesinin yer almasi, numune olarak gonderilecek esyanin firmanin faaliyet konusunda olmasi veya lretim konusu
olmasi, miktar ve kiymet bakimindan Bakanlar Kurulu kararinda yer alan kriterlere uygun olmasi ve bu bilgilerin ticari
fatura lzerinde yer almasi istenir. Yazili beyana tabi olmayan esyalarda firmanin s6zli beyani ve faturanin uygun
olmasi istenir. Kiymetler CIF olarak degerlendirilir.

*Numune/Fuarda Sergilenecek Esya Nakliye Prosediirii 4458 Sayili Giimriik Kanununun Bazi Maddelerinin
Uygulanmasi Hakkinda Karar - 2009/15481 (07.10.2009 t. 27369 s. R.

DESTEKLENMEYEN GiDERLER

Gayrimenkul alim, bina insaat, tefrisat, tasit araci alim ve kiralama, proje ile iliskilendirilmemis
personel giderleri ve diger maliyetler ile vergi, resim ve harglar, sosyal glivenlik primleri
desteklenmez.

Proje baslangic tarihinden 6nce gerceklesen giderler desteklenmez.

! Ancak, proje siiresi icinde gerceklesen fuarlar icin proje baslangi¢ tarihinden 6nce
6demesi yapilan giderler bu kapsamda degerlendirilmez ve Kurul tarafindan uygun
bulunmus olmak kaydiyla desteklenir. (UE, Madde 20).

UCUNCU BOLUM
PROJE BASVURU FORMU DOLDURULURKEN DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR
NELERDIR?

Proje Basvuru Formu, doldurulacagi ortam bakimindan t¢ kisimdan olusur. Ana dokiiman KBS
Uzerinden online olarak doldurulur.

Proje Basvuru Formu doldurulurken yalin ve anlasilir ifadeler kullaniimasina ve proje
kapsaminda yapilacak faaliyetlerin net bir sekilde belirtilmesine 6zen gosterilmelidir.

® Projede gerceklestirilecek faaliyetler, proje hedeflerine uygun ve proje amaci ile bir
bitlnlik saglayacak sekilde tasarlanmalidir. Ayrica gerceklestirilecek faaliyetlere uygun
olarak da proje giderleri Yurt Disi Pazar Destek Programi Gider Grubu ve Tiirleri Tablosu
esas alinarak tanimlanmalidir.

® Proje Basvuru Formu’nun girisinde istenen bilgiler doldurulurken asagida belirtilen
hususlara dikkat edilmelidir.
Basvuru Sahibi: isletmenin ticari unvani yazilmahdir.
Vergi No/TC Kimlik No: Sirketler icin Vergi No/Sahis isletmeleri icin TC Kimlik No
yazilmahdir.




Proje Yetkilisinin Adi, Soyadi: isletme adina projeyi yiiriitmekle yetkili olan kisinin adi ve
soyadi yazilmahdir.

Projenin Adi: Proje adinin proje icerigini yansitacak sekilde belirlenmesi gerekmektedir.
Proje adi, miimkiin oldugunca proje faaliyetlerini tek bir noktaya odaklayacak nitelikte
tanimlanmalidir.

Projenin Kisa Tanitimi: Proje ile ne amaclandigi, neden ihtiya¢ duyuldugu, neler
hedeflendigi, projede ne tir faaliyetler planlandigi, projenin ciktilari ve projeden ne tir
faydalar saglanacagi ve proje siresi 100 kelimeyi asmayacak sekilde agiklanmalidir. Bu
bélimde Isletmeyi ve Griinlerini tanitici bilgilere degil, projeyi tanitici bilgilere yer
verilmelidir.

Ornek: “Isletme icerisinde ...................... gibi nedenlerden dolayi ihtiya¢ duyulan
................... projesi ile .........................hedeflenmektedir. Bu hedefi gerceklestirmek igin
proje kapsaminda ..................c........ gibi faaliyetler yapilacaktir. Projenin ... siire icerisinde
tamamlanmasi sonucunda ortaya ¢ikacak olan ¢iktilar ile isletmenin ....................... gibi

kazanimlar elde etmesi én gériilmektedir.” ifadesi projenize uygun olabilecek sekilde
kullanilabilir.

Toplam Proje Siiresi (ay): Proje siiresi en az 8 ay, en fazla 24 aydir. isletme tarafindan
revizyon talep edilmesi halinde, proje siresi 24 ayi agsmamak kaydiyla Kurul karari ile 8 aya
kadar ek siire verilebilir.

Desteklenecek proje siresi 4 ayin katlari seklinde belirlenir. Faaliyet-zaman plani 4’er aylik
dénemleri kapsar.

Proje Basvuru Formu 1.2 Program kapsaminda alinacak diger bilgiler

Bu kismin timiyle doldurulmasi zorunludur.

Faaliyet Gosterdigi Sektor (NACE Kodu): Bu kismin doldurulmasi zorunludur.
isletmenin Teknoloji Diizeyi: Bu kismin doldurulmasi zorunludur.

isletmenin ihracat yapma Durumu: Bu kismin doldurulmasi zorunludur.
isletmenin E Ticaret Yapma Durumu: Bu kismin doldurulmasi zorunludur.
Yurt i¢i Marka Tescil Belgesi: Bu kismin doldurulmasi zorunludur.

Gelir Tablosu Bilgileri: Bu kismin doldurulmasi zorunludur.

Calisan Bilgileri: Bu kismin doldurulmasi zorunludur.

® Proje Basvuru Formu’nun 1.3. proje ile beklenen ¢iktilar Proje siiresi sonunda elde
edilmesi beklenen somut ve o6lgllebilir sonuglar kisa ve net olarak tanimlanacak ve
tabloya sirasiyla islenecektir. Proje Proje Basvuru Formunun Proje ile Beklenen Ciktilar
bollimu, Yurt Disi Pazar Destek Programi Proje Sonu¢ Raporu nun degerlendirilmesinde
esas teskil etmektedir. Bu nedenle, bu bolime uzun vadeli hedefler degil, proje bittiginde
varilacak sonuclar yazilmaldir. “Beklenen sonuglar” olarak tanimlanan hususlara proje
sonucunda erisme dizeyi, proje sonucunun basarili veya basarisiztamamlanma kararinin
alinmasinda etkili olacaktir.

® Proje Basvuru Formu’nun 1.4. projede acik kaynak kodlu yazilim kullanimina iliskin
basvurular igin;
e isletme, basvuru formunda acik kaynak kodlu Yazihm tiirinii beyan eder. Yazilimin,
projenin ana hedeflerine ulasilmasi ve beklenen sonuglarin elde edilmesi icin dnemli
ve gerekli olmasi esastir.



e Proje basvurusunda beyan edilen agik kaynak kodlu Yazilim tlri proje revizyonu ile
degistirilemez ve sonradan projeye eklenemez.

® Proje Basvuru Formu’nun 1.5. KOSGEB KOBIi ve girisimcilik odiilleri kapsaminda
kategori birinciligine iligkin bilgiler (varsa)

e Basvuru sahibi isletme, basvuru tarihinden geriye son 3 (li¢) yillik sire icerisinde
KOSGEB KOBI ve Girisimcilik Odiilleri kapsaminda kategori birincisi olarak ilan edilmisse
ve isletmenin bu kapsamda ilave destek oranindan yararlanma talebi varsa,

e isletmenin 1.4. maddesi kapsaminda ilave destek oranindan yararlanma talebi yoksa
beyan kutucugu isaretlenmeli ve bilgiler doldurulmalidir. Aksi halde bu bdlim bos
birakilmalidir..

@® Proje Bilgi Dokiimani 2: Bu kismin doldurulmasi zorunludur.

® Proje Basvuru Formu 3. Projenin faaliyetleri ve faaliyet-zaman plani bélimiinde; proje
kapsaminda ulasiimak istenen hedeflere yonelik olarak yapilacak faaliyetler tanimlanacak
ve bu faaliyetlerin gergeklestirilecegi aylarin planlamasi yapilarak faaliyet-zaman plani
olusturulacaktir.

| Faaliyet-Zaman Plani, izlemeye esas teskil ettigi ve édeme siirecini etkiledidi icin dikkatli
hazirlanmasi gereken bir bélimdiir. Uygulama Birimi tarafindan ilgili izleme dénemleri icinde
bu tabloda tanimlanacak faaliyetler izlenecek olup, faaliyetlerin gerceklesmemesi durumunda
destek 6demeleri yapilmayacak, gerceklesmeyen faaliyetlerin proje icin 6nemine gére projenin
sonlandirilma veya basarisiz tamamlama durumlari da ortaya ¢ikabilecektir. Zamana yaygin
faaliyetlerin faaliyet-zaman planinda gésteriminde, faaliyet baslangi¢ ve bitis tarihlerinin
muhtemel gecikmeler dikkate alinarak isaretlenmesi bu anlamda énemlidir. Bu bélim
hazirlanirken, Program Uygulama Esaslari’nin (UE) 8. ve 15. Maddeleri incelenmelidir.

! Program kapsaminda desteklenecek projenin siiresi Proje Basvuru Formu’nun 3.
Béliimiinde yer alan Faaliyet-Zaman Plani ile uyumlu olmalidir. Ayrica 4. Béliimdeki
Proje Gider Grubu ve Tiirleri Tablosunda talep edilen personelin ¢alisma siiresi belirtilen
proje stiresini asmamalidir.

® Proje Basvuru Formu’nun “KOSGEB’den Talep Edilen Proje Giderleri” bashkl 4.
boliminde; 6zetle proje blitcesine esas proje giderlerinin tanimlamasi yapilir. Projede
ongorulen giderler; proje faaliyetleri ve hedefleri icin gerekli ve tutarli olmalidir. Destek
programi Ozelinde desteklenecek proje giderlerini belirleyecek ve giderlere iliskin sartlari
tanimlayacaktir. KOSGEB’in destekleyecegi 6 temel gider grubu vardir. Personel bashgi
haricinde her bir gider grubu; giderin tiiri, giderin adi, asgari teknik 6zellikleri, miktari,
birimi, ilgili faaliyeti, tahmini bedeli, talep edilen destek tiirii ile olusmaktadir.Bunun
disinda Hizmet grubu bashgi altinda bulunan danismanlik gideri icin danismana ait T.C
Kimlik Numarasi ve isim bilgileri de talep edilmektedir.

Proje, faaliyetlere uygun olarak en az iki gider grubundan olusmalidir.




Geri 6demeli destek: Program kapsaminda kiiguik ve orta 6lgekli isletmelere geri tahsil edilmek
Uzere teminat karsiligi saglanan destek.

Geri ddemesiz destek: Program kapsaminda kiiglik ve orta dlgekli isletmelere geri tahsil
edilmemek (izere saglanan destek.

KURUL KARARI iLE BELIRLENEN VE PROJE SURESI iCINDE GERCEKLESECEK GIDERLERE GERI
ODEMESIZ VE/VEYA GERi ODEMELi OLARAK DESTEK VERILIR.

Giderin adi

Faaliyetlerinizi gerceklestirmek icin gerekli harcamalariniza dair aciklamalardir.
Ornek 1: Yazihm Alimi

Ornek 2: Yurt Digi Fuar Katilimi

Ornek 3: Personel Adi

Ornek 4: Egitim hizmeti alimi

Asgari teknik Ozellikleri

Alinacak mal veya hizmetin asgari 6zellikleri yazilacaktir.

Ornek 1: Yazilm ve Lisans Alimi: “/7 islemcili, 500 GB Hard Diskli, 8 GB Ramli Diziistii” alimi;
Ornek 2:Yurt Digi Basili Reklam: dergi/ adi/miktari

Ornek 3: Yurt Disi Fuar ve Seyahat: .... Fuarina ....m2’lik stand alaninda katihm

Ornek 4: Hizmet Alimi: ........ Saat/Gun Gumriuk Rejimi Egitimi

Ornek 5: Personel gideri: Lisans, Makine miihendisligi bélim

ilgili Faaliyet

Gider kalemine iliskin olarak gergeklestirilecek faaliyet belirtilecektir.

Ornek 1: Tanitim gideri icin = ... adet yabanci dilde Katalog bastirma

Giderin proje kapsaminda belirlenen hangi hedef ile ilgili oldugunu gosterir. Giderle en fazla iliskili olan
faaliyet secilmelidir. Faaliyetler, Proje Faaliyetleri ve Faaliyet-Zaman Plani Tablosundan gelecek olup,
giris yapilirken KBS lzerinden segtirilecektir.

Ornek 2: Personel gideri = Uretim siireclerinin kontrolii

Kullanim amaci/Projedeki gorevi
Gider kaleminin Projenin amacina ve hedefe ulasmadaki etkisine iliskin detay belirtilecektir.

Ornek 1: Tanitim gideri icin = yabanci dilde bastirilacak katalogun yurt disi fuarda tanitim amaciyla
kullanimi.

Ornek 2: Personel gideri = Projede yer alan makinelerin/iiriinlerin/esyalarin tasarimi
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Sira | Giderin Asgari Nitelikler / Tigili Kullanim Amacy/

No Adi Teknik Ozellikler* Faaliyet** Projedeki Gorevi

- . . Lisans, Makine . Ure””.’ . . . .
8 Miihendis Miihendisligi Boliimii stireglerinin Projede yer alan makinelerin tasarimi
kontrolii

(*) Personel destekleri i¢in “Ogrenim Durumu”, “Mezuniyet/Uzmanlik Alam” yazilacaktir.
(**) Proje kapsaminda yer alan her gider sadece bir faaliyet ile iliskilendirilir.
(***) Ornektir

4.3 GIDERLERE iLiSKIN PIYASA FIYAT ARASTIRMASI BILGILERI*
Giderin Ad1 Proforma Bilgileri

Teklifin Alindig
Isletmenin Ad
Teklifin Alindig1 Tarih
E-posta

Telefon

Web Adresi

Toplam Fiyat Teklifi
(KDV Hari¢ TL)
Teklifin Alindig
Isletmenin Ad1

Teklifin Alindig1 Tarih
E-posta

Sira
No

Telefon

Web Adresi

Toplam Fiyat Teklifi
(KDV Hari¢ TL)

(*) Personel giderleri i¢cin doldurulmayacaktir.

® Proje Basvuru Formu’nun 5. Biitge Finansman boliiminde yer alan 5.1. Destede Konu Yurt
Disi Pazar Destek Programi Gider Grubu ve Tiirleri Tablosu, Proje Basvuru Formu’nun 3.
Bollimiune veri girisi yapilan bilgilerin KBS tarafindan otomatik olarak getirildigi tablodur.
isletme bu tablodan ilgili gider grubu basliklarina ait verileri kontrol etmelidir.

® 5.2. Giderlerin Finansmani tablosunda ise, Destek Oranlari uygulanarak KOSGEB’den talep
edilen Destek Tutarlari KBS tarafindan otomatik getirilecek olup, kalan tutar isletme
tarafindan karsilanacak finansmani ifade etmektedir. isletme de finansman kaynagini
tabloya islemelidir.

PROJE BASVURUSUNUN KONTROLU, DEGERLENDIRILMESI, iZLENMESi VE DESTEK ODEMESi
NASIL YAPILIR?

PROJE BASVURULARININ KONTROLU NASIL YAPILACAK?

Basvurularin Kontrolii Siireci (UE, Madde 9);

e Basvurular Yurt Disi Pazar Destek Programi Basvuru Kontrol Tablosunda yer alan hususlar
dogrultusunda en ge¢ 1 ay icerisinde KBS lzerinden kontrol edilir. Uygun durumlarda bazi
kontroller KBS lizerinden otomatik olarak yapilir.
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Sorumlu personel tarafindan yapilan kontrol, onaylanmak Uzere ilgili KOSGEB birimi
muddirine gonderilir. Kontrol sonucu basvurunun reddedilmesi durumunda basvuru
sahibine KBS Uizerinden bilgi verilir.

Kontrol sonucu eksik ve/veya hata tespit edilen basvurular KBS lizerinden dlizeltmeye acllir.
isletmene gerekli diizeltmeleri yapmasi icin KBS {zerinden bilgi verilir.Proje basvurusu en
az iki farkli gider grubundan olusmahdir.

BASVURULARIN DEGERLENDIRMELERI NASIL YAPILACAK?
Uygun bulunan proje basvurulari Kurul marifetiyle degerlendirilecektir.
Programa yapilan basvurularin degerlendirilmesi (UE, Madde 10)

Kontrol sonucu uygun bulunan basvurular, KBS tizerinden kurul toplanti giindemine dahil
edilir.

Kurul, Yurt Disi Pazar Destek Programi Kurul Degerlendirme Kriterleri Formu dogrultusunda
glindemdeki basvurulari degerlendirir.

Kurul, basvuruyu kabul edebilir, reddedebilir veya yeniden degerlendirme yapmak lzere
isletmeden diizeltme talep edebilir.

Kurulun ret gerekgeleri veya dizeltme talep ettigi hususlar KBS lzerinden isletmeye
bildirilir.

Diizeltme talep edilmesi halinde isletmeye 1 aydan az olmamak kaydiyla siire verilir. Bu
durumda basvuru formu ve ekleri isletme tarafindan KBS (izerinden dizeltilerek kurul
kararinda belirtilen sire igerisinde onaylanir. Belirtilen siirede onaylanmayan basvurular
KBS lizerinden ret durumuna getirilir.

Proje basvurusu reddedilen isletme, ayni proje icin KOSGEB birimlerine tekrar basvuramaz.

Kurul olusumu (UE, Madde 11)

Program kapsaminda sunulan projeleri degerlendirmek ve karar almak lizere uygulama
biriminde kurul olusturulur. Gerekli gérilmesi halinde Baskanlik Olur’u ile bélgesel kurullar
da olusturulabilir.

Kurul, en az 2 KOSGEB personeli ve en az 2 bagimsiz degerlendirici olmak lzere toplam 5
Uyeden olusur ve en az 4 lye ile toplanir.

Kurul Gyeleri; Baskanlik misaviri, midiir ve bagimsiz degerlendiricilerden olusur.

Kurul baskani, asil ve varsa yedek lye olarak kurulda gorev alacak KOSGEB personeli, kurul
sekretaryasini ylritecek KOSGEB birimi ile basvurulari degerlendirilecek KOSGEB birimleri
Baskanlik Makami Oluru ile belirlenir. Basvurularin degerlendirilmesi disinda; revizyon,
tamamlama, sonlandirma ve benzeri kararlar icin farkli bir kurul olusturulacaksa bu husus
Baskanlik Makami Olurunda ayrica belirtilir.

Kurulda gorev alacak bagimsiz degerlendiriciler, 06gretim elemanlari ve/veya
kurum/kuruluslarca bildirilen bagimsiz degerlendirici listesindeki temsilciler arasindan
kurul sekretaryasindan sorumlu KOSGEB birimi tarafindan belirlenir.

Kurul calisma esaslari (UE, Madde 12)

Kurul sekretaryasini ylritecek KOSGEB birimi, toplanti yeri ve zamanini, degerlendirilecek
basvurulari, toplanti giindemini ve glindemde yer alan konulara iliskin bilgi ve belgeleri
toplanti tarihinden en az 7 giin 6nce KBS lizerinden kurul lyelerine gonderir.

Kurulun yiiz ylize toplanmasi esastir. Kurul, gerekli gériilen hallerde telekonferans, video
konferans gibi elektronik iletisim araglarini kullanarak da toplanabilir. Kurulun toplanma
usulli kurul Gyelerine bildirilir.
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isletme, program basvurusunu sunmak Uzere kurula davet edilir. Kurulda isletmeye
basvurusuna iliskin sunum ve agiklama yapabilmesi icin yeterli siire verilir. Kurul tarafindan
gerek duyulmasi halinde isletme kurula tekrar davet edilebilir.

Kurul tarafindan destekleme karari verilebilmesi igin, kurul toplantisina katilan Gyelerin 100
Uzerinden verdikleri puanlarin aritmetik ortalamasi alinir. Mali kayitlardaki ana faaliyet
kodu; Oncelikli Teknoloji Alanlari Tablosunda yer alan orta-yiiksek teknolojili sektérde olan
isletmelere 5 puan, yuksek teknolojili sektérde olan isletmelere ise 10 puan ilave edilir. 60
ve lizeri puan alamayan projeler reddedilir.

Kurul tarafindan alinan kararlar Yurt Digi Pazar Destek Programi Kurul Karar Formuna
islenir, kurul tyelerine imzalatilarak evrak kaydina alinir ve 15 glin icerisinde isletmeye KBS
Uzerinden varsa izleme tarihleri ile birlikte bildirilir. Kurul kararinda projeye iliskin ret veya
revizyon gerekgeleri belirtilir.

Kurulun redde iliskin kararinin isletmeye bildiriminde; bildirim tarihinden itibaren 15 giin
icinde 1 defaya mahsus olmak Uzere gerekgeleriyle birlikte karara itiraz edebilecegine yer
verilir.

Kurul, proje kapsaminda talep edilen tiim giderleri, isletmenin uluslararasi pazarlara girisini
saglayacak ve/veya uluslararasi pazarlarda rekabet avantaji yaratacak hususlarin
gerekliligini dikkate alarak degerlendirir.

itiraz siireci (UE, Madde 13)

Program basvurusu reddedilen isletme, ret kararina bir defaya mahsus olmak Uzere, itiraz
gerekgeleri ve buna iliskin bilgi ve belgeler ile birlikte kararin bildirildigi tarihten itibaren 15
giin icerisinde Yurt Disi Pazar Destek Programi itiraz Formu ile KBS iizerinden itiraz edebilir.
Uygulama birimi, gerekgeli itirazi; itiraza konu bilgi ve belgeler ile birlikte itiraza iliskin gorus
ve acgiklamalarini ekleyerek ilgili Bagkanlik birimine en geg 15 giin igerisinde KBS Uizerinden
gonderir.

Ret kararina iliskin uygulama birimine yapilan itirazlar, itiraz komisyonu tarafindan
degerlendirilir.

itiraz komisyonunun sekretaryasi, ilgili Bagkanlik birimi tarafindan yuritilir. itiraz
komisyonu, sekretaryayr ylriten Baskanlk birimi tarafindan (Uyeleri belirlenerek
olusturulur.

PROJENIN BASLANGIC TARiHi NE ZAMANDIR?

Yurt Dis1 Pazar Destek Programi Taahhiitnamesi

isletme, programa basvuru esnasinda basvuru formu ile birlikte idari, mali ve hukuki
taahhtleri iceren Yurt Disi Destek Programi Taahhitnamesini onaylar. Taahhiitname,
basvuru formu ile ayni zamanda evrak kaydina alinir.

Program baslangic tarihi desteklemeye iliskin ilk kurul kararinin evrak kaydina alindigi
tarihtir.

Program kapsaminda herhangi bir destek 6deme talebinde bulunmayan isletme, programin
baslangi¢ tarihinden itibaren 2 ay icerisinde programdan yararlanmak istemedigine dair
yazil olarak talepte bulunarak program basvurusunu iptal edebilir. Aksi halde programdan
yararlanilmis sayilir.

13



isletmelere, programin baslangi¢ tarihi ile programdan yararlanmak istenmemesi halinde
programin baslangi¢ tarihinden itibaren 2 ay icerisinde yazili olarak talepte bulunulmasi
gerektigi KBS lGzerinden bildirilir.

DESTEKLENMESi UYGUN BULUNAN PROJE iCiN REVIZYON YAPILABILIR Mi?

Revizyon (UE, Madde 15)

Program kapsamindaki faaliyetler, faaliyet-zaman plani, siire ve gider kalemleri degisikligi
icin en fazla 2 kez revizyon talep edilebilir.

isletme, proje revizyon talebiicin en erken program baslangi¢ tarihinden itibaren 4 ay sonra
KBS lizerinden basvurunun degisiklige acilmasini talep eder.

Sorumlu personel isletmenin program basvurusunu degisiklige acar.

isletme revizyon talebini Yurt Disi Pazar Destek Programi Revizyon Talep Formunu KBS
Uzerinden doldurarak en ge¢ program tamamlanma tarihinden 2 ay dncesine kadar onaylar.
Revizyon talebine iliskin kurul karari Yurt Disi Pazar Destek Programi Kurul Karar Formuna
islenir, kurul Gyelerine imzalatilarak evrak kaydina alinir ve 15 giin icerisinde isletmeya KBS
Uzerinden bildirilir. Revizyon talebi Uygulama birimi tarafindan degerlendirilmek izere KBS
Uzerinden kurula sunulur ve kurul tarafindan isletmenin, revizyon talebini onaylamasindan
itibaren en geg 45 giin igcerisinde sonugclandirilir.

Revizyon sonucunda desteklemeye iliskin ilk kurul kararinda yer alan desteklemeye esas
toplam tutarda artirim yapilamaz.

isletmenin revizyon talebine iliskin kurul karari ile revize edilen gider kalemleri icin; proje
suresi iginde satin alinmis olmak kaydiyla, revizyon talep tarihi veya revizyona iliskin kurul
karar tarihi dikkate alinmaksizin destek 6demesi yapilabilir.

PROJELERIN iZLENMESi, SONLANDIRILMASI VE TAMAMLANMASI

isletmelerin program siiresince izlenmesi (UE, Madde 16)

Yurt Disi Pazar Destek Programinda, kurulda destekleme karari alinan her bir proje program
suresince izlenir.
Sorumlu personel projeyi program baslangi¢ tarihinden itibaren 4’er aylik donemler
halinde; kurul tarafindan destekleme karari alinan giderlere iliskin gerceklesmeleri ve
faaliyet-zaman planina uygunluk durumunu, izleme déneminin bittigi tarihten itibaren 1
ay icerisinde Yurt Disi Pazar Destek Programi Dénemsel izleme Formu ile izler ve formu
KBS lizerinden uygulama birimine gonderir.
Sorumlu personel; gerceklesmeyen faaliyetleri degerlendirerek, s6z konusu faaliyetlerin
projenin ilerleyisini etkileme durumuna, bir sonraki faaliyet doéneminde
gerceklestirilebilme durumuna, projenin ilerleyisine etki derecesine, projenin basarisiz
sonuclanmasina sebep olabilecegini degerlendiriyorsa kurula sevk edilmesine iliskin
goérusiini Dénemsel izleme Formunda belirtir.
Sorumlu personel son déneme iliskin Dénemsel izleme Formunda projenin basariyla
tamamlanip tamamlanmadigina iliskin degerlendirmesini belirtir.
Kurul kararinda bulunan hizmet alimi gider grubu veya diger gider grubu kapsaminda
harcama yapilmissa, Yurt Disi Pazar Destek Programi Hizmet Alimlari Gerceklesme Raporu
doldurularak isletme tarafindan hazirlanacak ve donemsel izleme ziyareti sirasinda sorumlu
KOSGEB personeline sunulacaktir.
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Kurul tarafindan destekleme karari alinmayan giderler ve sadece bu giderler ile
iliskilendirilmis faaliyetler izlenmez.

Sonlandirma (UE, Madde 17)

Sorumlu personel tarafindan Programin ilerleyisini énemli 6lgiide olumsuz etkileyecek
hususlarin tespiti veya Dénemsel izleme Formunda projenin kurula sevk edilmesi
gerektigine iliskin bir degerlendirme yapilmasi halinde, bu hususlar kurul tarafindan
degerlendirilerek programin devamina veya sonlandirilmasina karar verilir.

Program siresinde isletmenin devri veya baska bir isletme ile birlesmesi hususu; kurul
tarafindan degerlendirilerek programin devamina veya sonlandirilmasina karar verilir.
Program siiresinde, isletmenin tasfiyesinin baslamasi veya kapanmasi halinde program
sonlandirilir.

Programin sonlandirilmasi durumunda; isletmenin durumu Kurula sunulan bilgi ve belgeler
dogrultusunda degerlendirilir.

Projenin tamamlanmasi (UE, Madde 18)

Proje sliresinin bitiminden sonraki 1 ay icerisinde isletme tarafindan Yurt Disi Pazar Destek
Programi Proje Sonug Raporu hazirlanir ve KBS lizerinden sunulur.

Siresi icinde Proje Sonug¢ Raporunun sunulmamasi durumunda; KBS {zerinden yapilan
bildirim tarihinden itibaren 15 giin igerisinde isletmenin, raporu KBS lzerinden sunmasi
gerekir. isletmenin verilen ek siire icerisinde de raporu KBS iizerinden sunmamasi halinde,
kurul tarafindan isletmenin projesinin basarisiz olarak tamamlanmasina karar verilir ve
varsa bekleyen destek ddemeleri yapilmaz.

Proje Sonuc Raporu ve Dénemsel izleme Formlari degerlendirilmek tizere Yurt Disi Pazar
Destek Programi Kurul Bilgilendirme Formu ile birlikte KBS Uzerinden degerlendirilmek
Uzere kurula sunulur. Kurul karari ve varsa geri 6deme takvimi isletmeya KBS lizerinden
bildirilir.

Projenin basarili tamamlanmasina karar verilmemesi durumunda, proje sonug raporunun
suresi icinde veya varsa verilen ek sire iginde sunulmus olmasi sartiyla uygun bulunan
faaliyetlere iliskin destek 6demeleri yapilr.

Son izleme dénemine iliskin donemsel izleme formunda projenin kurula sevk edilmesi
gerektigine iliskin bir degerlendirme yapilmis ise kurul dncelikle projenin sonlandirilmasi
hususunu goriiserek karar verir. Sonlandirma karari verilmemisse projenin basari ile
tamamlanip tamamlanmadigina karar verilir.

Projenin basarii tamamlandigina karar verilmesi durumunda geri 6demeli destekler
slrecine uygun olarak tahsil edilir.

Projenin basarili tamamlandigina karar verilmemesi durumunda geri 6demeli destekler
sirecine uygun olarak tahsil edilir, yapilan geri 6demesiz desteklerin iadesi istenmez.

isletmelerin program sonrasi izlenmesi (UE, Madde 19)

isletmenin, program bitis tarihinden 1 yil sonra Yurt Disi Pazar Destek Programi Proje
Sonrasi izleme Formu ile ilgili uygulama birimi tarafindan izlenir.
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DESTEK ODEME SURECI

Destek 6demeleri (UE, Madde 20)

= Kurul kararinda uygun bulunan giderlere iliskin mal/hizmet aliminin isletme tarafindan
gerceklestiriimesi ve donemsel izleme formunun sorumlu personel tarafindan KBS’ye
kaydedilmesinin ardindan Yurt Disi Pazar Destek Programi Odeme Talep Formu isletme
tarafindan KBS uzerinden doldurulur ve eki 6deme belgeleri ylklenerek 6deme talep edilir.

= Donemsel izleme formunda gerceklestigi belirtilen giderlere iliskin 6deme talep edilebilir.

= Degerlendirilmek tzere kurula sevk edilen projelerle ilgili olarak projenin devami yéniinde
karar alinmadan 6deme talep edilemez.

I Destek kapsamindaki giderlere iliskin bedellerin isletme tarafindan banka araciligiyla
6denmesi ve vadeli islemler déhil olmak lizere édemenin ya da katki payinin édemesinin
tamamlanmis olmasi gerekir. Banka kredi karti ile yapilan taksitli/vadeli 6demelerde, vade
sonu dikkate alinmaksizin 6deme tamamlanmis sayilir. Banka araciligiyla édemeden
kastedilen, bankacilik enstriimanlari ile yapilan her tiirlii 6demedir (talep edildiginde banka
dekontu ya da hesap ekstreleriyle belgelendirilmek sarti ile kredi karti, ¢cek, ciro edilemez senet
vb.). Odemenin hizmet sadlayiciya iigiincii kisiler tarafindan banka araciligiyla yapilmasi
durumunda, talep edildigi takdirde ibraz edilecek banka dekontunda; é6demenin kimin borcuna
karsilik yapilmis oldugu veya ilgili fatura tarihi ve numarasi bilgilerinin bulunmasi, dekontta bu
bilgilerin eksik/yetersiz oldugu hallerde isletmenin borcunun &dendigini gésteren hizmet
saglayici yazisinin ayrica sunulmasi gerekir. isletmenin ciro ettigi ¢ek ile yapilan édemelerde,
talep edildigi takdirde gek fotokopisi ya da hizmet saglayici imzali gek giris belgesi ile birlikte
isletmenin borcunun édendigini gésteren hizmet saglayici yazisinin sunulmasi gerekir. KOSGEB
tarafindan talep edilmesi halinde 6demelere iliskin belgelerin isletme tarafindan ibraz edilmesi
gereklidir.

= Destek 6deme talebi en geg; tamamlamaya iliskin kurul kararinin evrak kaydina alindigi
tarihten itibaren 4 ay sonrasina kadar yapilmaldir. Bu sirenin sonundan itibaren 2 ay
icerisinde mazereti ile 6deme talebinde bulunan isletmelerden uygulama birimi tarafindan
mazereti uygun bulunanlarin 6deme talebi isleme alinir. Bu fikrada belirtilen sirelerin
disinda yapilan 6deme talepleri isleme alinmaz.

= Programi sonlandirilan, tasfiyesi baslayan veya kapanan isletmelere 6deme yapilmaz.

» jsletmenin ilgili mevzuatta belirtilen limitlerin Gizerinde vergi ve/veya SGK borcu olmasi
durumunda isletmenin 6deme talep formunda yer alan talebi dogrultusunda; 6ncelikle
borg tutari destek tutarindan mahsup edilerek ilgili kurum/kurulusun banka hesabina, varsa
kalan tutar, isletmenin banka hesabina destek 6demesi olarak aktarilir.

* [sletme; sahip ve ortaklari ile bunlarin esinden, annesinden, babasindan, kardesinden,
cocugundan, bunlarin sahibi/ortagi oldugu isletmelerden destek kapsaminda mal/hizmet
satin alamaz, boyle bir durumun tespit edilmesi durumunda destek 6demesi yapilmaz.

= (Odemeye esas belgelerde destek tutari hesaplanirken vergi, har¢ ve benzeri giderler destek
kapsami disinda tutulur.

= Program kapsaminda destek 6demesi gerceklesmeden dnce sunulmasi sartiyla yerli mah
belgesinin, fatura tarihi itibariyla glincel olmasi veya fatura tarihinden sonra alinmasi
halinde program siresi icerisinde alinmis olmasi sarti aranir.

= Kurulda desteklenme karari alinan giderler, desteklemeye esas tutar olup destek tutari,
desteklenecek gider kalemleri dikkate alinmak suretiyle fatura tutari lizerinde yapilan
hesaplamalar sonucunda belirlenir. Bununla birlikte hesaplanan destek tutarlari kurul
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tarafindan belirlenen desteklemeye esas tutar lzerinden hesaplanacak destek tutarlarini
asamaz.

Kurulun desteklenmesine karar verdigi her bir gidere ait 6zellikler; asgari nitelikleri ve/veya
teknik 6zellikleri ifade eder. Gergeklesen giderin;

- Kurul kararindaki asgari sartlari tagidiginin tespit edilmesi durumunda, s6z konusu
gidere iliskin kurulun belirledigi desteklemeye esas tutar dikkate alinarak destek
o0demesi yapllir.

- Kurul kararindaki asgari sartlari tagimadiginin tespit edilmesi durumunda bu husus
kurula sunulur. Gergeklesen giderin asgari nitelikleri ve/veya teknik ozellikleri ve
desteklemeye esas tutari kurul tarafindan yeniden degerlendirilir ve uygun bulunan
giderler icin destek 6demesi yapilabilir.

Yurt disi hizmet alimlarinda yurt disi hizmet saglayicisi tarafindan fatura diizenlenemedigi
durumlarda licretin 6dendigini gosteren belge 6deme belgesi olarak kullanilir.

! Proje baslangig tarihinden 6nce gerceklesen giderler desteklenmez. Ancak, Kurul tarafindan
uygun bulunmus olmak kaydiyla proje siiresi icinde gergeklesen fuarlar icin proje baslangi¢
tarihinden 6nce 6demesi yapilan giderler desteklenir.

Talep edildigi takdirde ibraz edilecek banka dekont tarihlerinin; proje baslangi¢ tarihinden
once olmamasi, 6deme talebinin yapilabilecegi son tarihten sonra olmamasi ve 6deme
talep formundaki isletme beyanlarina aykiri olmamasi gerekir. Banka kredi karti ile yapilan
taksitli/vadeli 6demelerde kredi karti 6deme islemi tarihinin bu fikrada belirtilen slre
sartina uygun olmasi yeterlidir. Aksi durumlarin tespiti halinde, destek 6demesi yapilmissa
uygunsuzluk yonergesine gore ilgili destek 6demesi icin giderilemez uygunsuzluk
kapsaminda islem yapilir.

Projede acik kaynak kodlu yazilim kullaniminin beyani durumunda yapilacak islemler ve
6deme (UE, Madde 21)
Agik Kaynak Kodlu Yazilim kullanimi beyan edilen basvurular igin;

v’ isletme, basvuru formunda Acik Kaynak Kodlu Yazilim tiiriinii beyan eder. Yazilimin,
projenin ana hedeflerine ulasilmasi ve beklenen sonuclarin elde edilmesiicin 6nemli
ve gerekli olmasi esastir.

v Proje basvurusunda beyan edilen Acik Kaynak Kodlu Yazilim tiirii proje revizyonu ile
degistirilemez ve sonradan projeye eklenemez.

v Proje faaliyetlerinde Ac¢ik Kaynak Kodlu Yazihm kullaniminin gerceklesmesi halinde,
proje sonug raporunda isletme tarafindan ilave destek oranindan yararlanma talebi
yapilir. Talep Kurul tarafindan degerlendirilir.

Proje sonucunda isletme tarafindan Acik Kaynak Kodlu Yazilim kullanildiginin beyan
edilebilmesi ve %15 ilave destek oranindan yararlanma talebinde bulunulabilmesi icin
asagidaki sartlarin karsilanmasi gerekir.

Belirtilen Agik Kaynak Kodlu Yazilim tiirlerinden en az birinin, projenin ana hedeflerine
ulasilmasi ve beklenen sonuglarin elde edilmesi icin 6nemli ve gerekli olan proje
faaliyetlerinin yerine getirilmesi amaciyla proje siiresi icinde isletme tarafindan kullaniimasi
gerekir.

Acik Kaynak Kodlu Yazilimin, alternatif olarak kullanilabilen diger yazilimlara gére maliyet
avantaji saglamis olmasi gerekir.

Acik Kaynak Kodlu Yaziimin, acgik kaynakl isletim sistemleri ve veri tabanlari ile kullanima
uyumlu olmasi gerekir.
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e Acik Kaynak Kodlu Yazihmin tim modillerinin (hazir kiitiphaneler harig) agik kaynakli
olmasi gerekir.

e isletmenin Proje Sonug Raporunda Acik Kaynak Kodlu Yazilim kullandigini beyan etmesi
durumunda raporda;

- Kullanilan Agik Kaynak Kodlu Yazilim tirleri,

- Kullanilan Agik Kaynak Kodlu Yazilim isimleri,

- Acik Kaynak Kodlu Yazilimlarin projede kullanim alanlari, kullanim gerekliligi ve iliskili
faaliyetler hakkinda agiklamalar,

- Projenin ana hedefleri ve beklenen sonuglarina ulasiimasinda, kullanilan Agik Kaynak
Kodlu Yazilimlarin 6nemi ve etkisinin gerekgelendirilmesi,

- Acik Kaynak Kodlu Yazilimin, alternatif olarak kullanilabilecek diger yazilimlarla
mukayeseli olarak saglayacagl maliyet avantaji,

- Acik Kaynak Kodlu Yazilimin, agik kaynakl isletim sistemleri ve veri tabanlariile kullanima
uyumlulugu,

- Agik kaynak lisansi

hususlarina yer verilir.

e Kurul; proje sonucu ile birlikte, projede Agik Kaynak Kodlu Yazilim kullaniimis olmasi
dolayisiyla %15 ilave destek orani uygulanmasi talebini de degerlendirir ve uygun bulursa
projede Acik Kaynak Kodlu Yazim kullanim durumunun tespiti icin 6gretim elemani
gorevlendirilmesine karar verir. Projenin basarili tamamlanmamasi veya sonlandirilmasina
karar verilmesi durumunda, 6gretim elemani gorevlendirilmesi igin karar alinmaz.

e Actk Kaynak Kodlu Yazilim Tespit Raporunu hazirlamak (zere Universitelerin
bilgisayar/yazilim veya elektrik/elektronik bolimlerinden 6gretim elemani gorevlendirilir.
Rapor olumlu ise, Agik Kaynak Kodlu Yazilim Degerlendirme Raporunu hazirlamak lzere
O0gretim elemani gorevlendirilir.

e Acik Kaynak Kodlu Yazilim Tespit Raporu veya Agik Kaynak Kodlu Yazilim Degerlendirme
Raporunun olumsuz olmasi durumunda; %15 ilave destek oranindan yararlanma talebinin
reddedildigi Uygulama Birimi tarafindan isletmeye bildirilir.

e Raporlarin her ikisinin de olumlu olmasi durumunda; 6demesi gerceklesen personel
disindaki geri 6demesiz destekler icin %15 ilave geri 6demesiz destek asagidaki esaslar
cercevesinde Uygulama Birimi tarafindan hesaplanir ve 6denir.

e Hesaplanan tutar, isletme tarafindan geri 6denmesi gereken geri 6demeli destek
toplamindan eksiltilir ve glincellenen geri 6deme taksitleri isletmeye bildirilir.

Geri 6demeli desteklerde geri 6deme (UE, Madde 22)

e Program kapsaminda yapilacak geri ddemeler; programin tamamlanma tarihinden itibaren
12 ay1 6demesiz olmak iizere, 4’er aylik dénemler halinde 6 esit taksitte yapilir. ilk taksitin
geri 6deme tarihi, programin tamamlanma tarihinden sonraki 12 aylik slireyi takip eden ilk
is ginaddr.

e Programin sonlandiriimasi halinde, kurul karar tarihi ayni zamanda programin tamamlanma
tarihi olup geri 6deme takvimi bu tarihe gore yeniden olusturulur ve isletmeya bildirilir.

e Geri 6demeler zamaninda 6dendigi takdirde, isletmeya verilen geri 6demeli desteklerde
faiz ve komisyon uygulanmaz.
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Geri 6demeli desteklerde teminat mektubu ve kefalet mektubu (UE, Madde 23)
o Geri 6demeli desteklerde, destek 6demesinin yapilabilmesi i¢in; destek 6demesinden 6nce
isletmedan destek tutari kadar teminat alinir.
e KGF tarafindan verilen kefalet mektubu ile ilgili olarak:
- Kefalet Mektubu alinmasi durumunda; son geri 6deme tarihini takip eden ikinci ayin son
glnuni kapsayacak sekilde diizenlenmesi gerekir.
- Kefalet mektubunda destek programinin agik adinin yer almasi ve isletmenin adi/unvani
ile Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi’nde yer alan adi/unvanin birebir 6rtiismesi esastir.
- Kefalet Mektubunun tutarlarini belirleyen rakam ve yazi ifadeleri birbiri ile uyumlu
olmahdir.
- Kefalet Mektubu’na iliskin teyit yazisi KGF tarafindan ilgili uygulama birimine gonderilmis
olmahdir.
e Program siiresinin uzamas! halinde uygulama birimi tarafindan isletmedan teminat
suresinin uzatilmasi istenir.

Sonuglarin izlenmesi ve degerlendirilmesi

Proje sonrasi izlemelerinin tamamlanmasini miteakip elde edilen veriler ile sonuglari ve
isletmelere olan etkileri Baskanlik tarafindan degerlendirilir.
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